OKULLARDA

(TEHLIKLERIN
BELIRLENMESi) RISK
ANALIZI

VE YONETIMI

Yusuf ANGIN




ONSOZ

Risk analiz ve Yénetimi el kitabi ,insan iligkilerinin sevgi, saygi, ddrdstlik, karsilikli
guven ve igbirligi Gzerine kurulan okulumuzda etkin ve givenli bir 6grenme ortami
saglamak igin hazirlanmig olup,bireylere kendi davraniglarini kontrol etme becerisi
saglarken diger yandan da kisileri yasanilan toplumun kurallarina uyarak, yapici
etkinliklerde bulunmaya yéneltir.

Guvenli, saglikli ve dizenli bir gevrede yasamayi 6grenmek ve bundan mutluluk
duymak; ancak bdéyle bir ortamin sdrdlrilmesi konusunda bireylerin bilinglenmesi ve
kurallara uymasiyla gerceklegebilir. Kurallarin amaci, é6zgdrltkleri kisitlamak degil,
bireye kullanilabilir sinirlar igerisinde daha blytik 6zglrlikler saglamaktir. Bu
kapsamda disiplin yalniz gérindsle ilgili bir itaat degil dizenli bir yasam ve davranis
bigimidir.

Bu el kitabl okulumuzda olusacak olan tehlikeli ortamlarin énceden tespit edilerek
tehlikenin yok edilmesi veya en az seviyeye indirilmesi icin yapilan bir ¢calismadir.

Burada tespit edilen risklere karsi alinan tedbirler okulumuzun uyulmasi gerekli
kurallarininda olusmasini sagliyacaktir.

Bu tir gcalismalarin her dénem yapilarak ¢ocuklarimizin 6grenim hayatlari boyunca
guvenli, saglikli ve dizenli bir cevrede yasamaktan mutlu olmalarini diliyorum

G.ANGIN
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1.0KUL PROSEDURLERININ GELiSTiRILMESI

1.1Tanimlar

Prosediir :Yapilacakisin yada operasyonun en dogru, en eksiksiz, en az riskle kim
tarafindan ve ne zaman yapilacagini anlatan islemler strecidir.

Talimat : Birisin nasil yapilacagini anlatir.

Tehlike  : Kaza ile olusan kayip icin potansiyel iceren bir durum.
Risk : Kayip olugma sansidir.
Kayip : Cana, mala ve cevreye gelen, istenmeyen zarar yada hasarla

sonuclanan, cesitli sekillerde bir stirecin gerceklestirilmesinde kayba neden olan
bir olaydir. Bir olay eger kayipla sonuglanmadiysa kaza degil, Olusmamis Kaza
olarak degerlendirilir.

Maliyet/Fayda Analizi: Risk yonetimi, risk azaltilmasi olaylarinin verimliligini ve
etkinligini maliyet / kazan¢ degerlendirmesi yaparak saptanmasini saglayan
yontemdir. Geriye donlisiimle nerede daha fazla yarar ve kazang saglanacaksa ona
uygun kaynak kullanimi ve hedef gelistirmesi yapilmasini saglar.

1.1.1 Hangi Prosediirlerin Dokiimante Edilmesi Gerekir

Okul tarafindan tim uygulayicilarin Gniform olarak uygulamasi istenen ve
yapilmasi ile kayip olusma riski en yiksek olan aktivite ve operasyonlar igin
prosedurler dokiimante edilmelidir.

1.1.2 Prosediir Yapma Prosediirii

Prosediir gelistirirken asagida belirtilen hususlar dikkate alinmalidir.

e fhtiyaclar acik ve net olarak belirlenmelidir.
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e Mevcut durum degerlendirilmelidir. Bu kapsamda;
o Konu ile ilgili yasanan problemler analiz edilmeli,
o Mevcut prosedirler degerlendirilmeli,
o Alinan dizeltici dnlemler dikkate alinmalidir.

e Kaynaklar ve imkanlar belirlenmelidir.

1.1.3 Yiiksek Kayip Riski Olan Prosediirlerin Tamimlanmasi

Dokiimante edilecek prosediirlerin belirlenmesinde risk faktéri géz 6nine alinmali ve yiksek risk iceren
aktivite ve operasyonlar icin prosedirler hazirlanmalidir.

Yiksek risk faktori asagidakilerin degerlendirilmesi ile tespit edilebilir;

e Tehlike Tanimi ve Risk Tanimlamasi
e Raporlanan kaza/olay(tutanaklar) raporlarinin arastirilip, analiz edilmesi
e Tecrubelerimiz ve bize aktarilan tecribeler

1.1.4 Kayip Olusturabilecek Tiim Durumlarin Belirlenmesi

Risk yonetiminin ilk ve en 6nemli adimi, kars1 karsiya kalinabilecek tiim risk
durumlarinin  belirlenmesidir. Icinden c¢ikilamaz, geri doniilemez kayiplarla
sonu¢lanan olaylarin neler oldugunun tespitinde en emin yoldur.

En ideal olan, siirekli ve sistematik olarak Milli egitim ve okullardaki risk
durumlarinin belirlenmesidir.

En basit olarak asagidaki sekilde Hazard Identification(Tehlike teshisi) yapilabilir:

e (Okulda yada egitim sektoriinde olusmus eski kazalarin gozden gecirilmesi,

e Kaza / olay arastirma islemlerinin yapilmasi,

e Egitim sektorindeki diger kaynaklardan gelen bilgilerin degerlendirilmesi,

e Tehlikelerin gozlemlenmesi (okuldaki tehlikelerin listelenmesi) ve bu
tehlikelerin beyin firtinasi metodu ile degerlendirilmesi,

Burada vyapilacak islem, kayip olusturabilecek tim tehlikeli durumlarin belirlenmesi ve bunlarin
envanterinin hazirlanmasidir.

Burada sunlara dikkat edilmelidir;

e Tehlike olusturabilecek malzemelerin listesi,
e Tehlike olusturabilecek proseslerin listesi,
e Yapilan kritik islemlerin listesi,
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e QOkuldaki kritik ekipmanlarin listesi v.s.

1.1.5 Riskin Degerlendirilmesi

Kayip olusturabilecek olayin ne kadar kritik oldugunun ve hangi oncelikle ele
alinmasinin gerektiginin tespit edilmesi cok dnemlidir.

Bu degerlendirmeyi yaparken, asagidaki kistaslari goéz oninde bulundurmak
gereklidir:( Ekteki Forma gore )

(1) Riskin Siddeti yada Ciddiyeti:

Eger bir olay kayipla sonuglaniyorsa, olusan kayip ne kadar 6énemlidir, ne kadar
ciddidir?

(2) Riskin olusum yada tekrarlanma sikhigi:

is ortamindaki insanlar, ekipman, malzeme yada cevreye risk olusturan olaya
hangi siklikla maruz kalyor.

(3) Olasilik:

Riske maruz kalabilecek insan, ekipman, malzeme, cevre islem faktorlerinin ele
alinarak kayba ugrama olasiliklari nedir?

Yukandaki 3 kistas goéz onunde bulundurularak ylksek potansiyelli risklerin
belirlenmesi saglanir.

Yiksek potansiyelli riskten baslayarak daha disik potansiyelli risklere dogru ele
alinacak durumlar éncelik sirasina konur.

Saglikli ve sistematik bir risk degerlendirme yapabilmek icin kayip olusturabilecek
her ama her durumun belirlenmesi gereklidir.
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1.1.6 Kayip Olusturabilecek Durumlar igin Plan Gelistirilmesi

Degerlendirilmesi yapilmis risk neticesinde hangi uygulama ¢alismalarinin yapilacagina karar vermeden
Once asagidaki alternatiflere karar vermek gerekir.

1.1.7 Riskin Tamamen Yok Edilmesi, Ortadan
Kaldirilmasi

Genelde tercih edilen bir sec¢imdir. EJer risk vyoksa kayipta
yoktur. Fakat riski tamamen ortadan kaldirmak her zaman mimkin
dedildir.

Yapilan c¢ogu 1iste vyok edilemeyen riskler wvardir, vya da tim
riskler yok edilemez.

Ornekler:

Operasyonu durdurmak,

Asbestosu sokmek,

Zararsiz kimyasallar kullanmak,

Bahgede oynamayi iptal etmek,

Risk altindaki kisileri oradan almak,

Riski ortadan kaldirmak icin yeniden miihendislik islemleri ve dizayn
yapmak.

1.1.8 Riskin Tolere Edilmesi
Yoneticiler riski ne zaman tolere edeceklerine karar vermelidirler.

Bazen risk tolere edilebilen bir seviyeye kadar iyilestirilebilir, bazen de risk
herhangibir iyilestirme yapilmasini kabul etmez ve tolere etmekten baska care
yoktur.

Ornekler:

e QOlaylarin tam olarak farkinda olmak,

e Koruyucu ekipman (yiiksek 1s1ya dayanikli giysi, yiiksek 1sida calismay1 kabul
edilebilir hale getirebilir)

e Kayip olasiliginin 6nemsenmemesi (¢ok diisiik olasilikli bir kayip, ¢ok diisiik
olusum olasilig1 nedeniyle tolere edilebilir)

e Kayip siddetinin dnemsenmemesi (cok Onemsiz bir hasarin ya da kaybin
gozardi edilebilmesi)
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1.1.9 Riskin Baska Yere Aktarilmasi

En iyi risk iyilestirme durumunda bile, finansal risk agisindan firmalar halen yiiklii
bir maddi risk altindadirlar. Sigortalama, riskin bir baska yere transfer edilmesine
bir Ornek olmakla beraber, bu yolla tiim finansal sorumlulugu ve yasal
yiikiimliiliikleri sigortaya transfer etmek olas1 degildir.

Diger bir yontem ise riskin anlagsmalarla transfer edilmesidir.

Ornek:
e Taseron Kullanmak
1.1.10Riskin Iyilestirilmesi / Azaltilmasi

Bir¢cok tehlikeli durum giderilerek ya da azaltilarak riskli durumu hafifletmek
olasidir. Ornegin, tehlikeli bir kimyasali kapali bir kutuda, ulasimi zor bir yerde
saklamak; asir1 giiriiltiili bir kompresor icin ses gegirmez bir koruyucu yapmak
gibi.

Riskin iyilestirilip azaltilmasi icin diger bir metotta, prosediirlere, pratiklere, kural
ve diizenlemelere tam olarak uymaktir. Potansiyel kayiplar1 kontrol altina alan,
etkin ve verimli bir kayip kontrol sistemini de icine alan bir emniyetli yonetim
sistemi; risklerin tanimlanmasini, degerlendirilip kontrol edilmesini, risk
durumunun azaltilmasini veya iyilestirilmesini saglar.

Ornekler:

Miihendislik islemleri ve kontrolleri,

Egitim,

Acil durumlara hazir olmak,

Kurallar, kaideler, izin sistemleri, renk kodlari, etiketler, vb.
Is prosediirleri, is analizleri, planlama,

Saglik ve temizlik kontrolleri,

Kontrol, Audit sistemleri,

[letisim sistemleri,
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e (Cevresel Kontroller.

1.1.11Risk Tyilestirilmesi icin Yapilmasi Gerekenler

* |dentify the work Yapilacak isin belirlenmesi

* Set standards Standartlar olugturulmasi

* Measure Olgtimleme

* Evaluate Degerlendirip, gbzden gecirme

* Commend / correct Destekleme yada gerekliyse dizeltme

Yukarida verilen 4 T yaklasimi (Termination (Ortadan Kkaldirma),
Treatment(iyilestirme), Toleration (Tolerans), ve Transfer (Transfer)) g0z
oniinde bulunduruldugunda stratejimizin, riski iyilestirme dogrultusunda olmasi
beklense de en 1iyisi verilen 4 yontemin bilesimini uygulamaktir.

1.1.12Risk Yonetiminde Kontrol Aktiviteleri

1.1.13 Yapilacak isin belirlenmesi

Yapilan cok genis arastirma ve analizler sonucunda “Kayip Kontrol” kavram ile
olusturulmus bir Emniyetli Yonetim Sistemi asagidaki elemanlar1 icermelidir.

Liderlik ve idare

Liderlerin egitimi

Planl kontroller ve Bakim Tutum
Kritik Operasyonlar ve Gorev Analizleri
Kaza / Olay Arastirmalari

Gorevlerin Izlenmesi / Takibi

Acil Durumlara Hazirlik

Emniyet kurallari, Sirketin Calisma Izin Sistemi
Kaza / Olay Analizleri

Bilgi ve Beceri Gelistirme Egitimi

Sahsi Koruyucu Ekipmanlar

Calisma Saglig1 ve Hijyen Kontrol
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Sistemi Gozden Gegirme ve Degerlendirme
Miihendislik ve Degisim Y Ontemi

Sahsi Iletisim

Grup lletisimi

Genel Tesvik ve Yiikselme

Personel Ise Alma, Yonlendirme ve Adaptasyonu
Satin Alma ve Kontrat Yonetimi

Is dis1t Emniyet

1.1.14Standartlarin Olusturulmasi

Yapilacak isler i¢cin herhangi bir standart olmamasi durumunda biiyiik bir karmasa
ve belirsizlik olusur. Bunu 6nlemek i¢in, yapilacak aktivitenin kim tarafindan ve ne
zaman ya da hangi siklikla yapilacaginin agik bir sekilde tanimlanmis olmasi
gereklidir. Diger bir deyisle, standartlar agagidaki sorulara cevap vermelidir;

SN+1K

Ne

Nig¢in

Nerede

Nasil

Ne zaman

Kim

Iyi olusturulmus standartlar performansin bir aynasidir.

Bu standartlar yalnizca sirket organizasyonunun calisanlardan beklentisi degil, ayni
zamanda calisanlarin islerini uygun performansla yapabilmesi i¢in yol gosterici bir
rehber niteligi de tasimaktadir.

1.1.14.1 Olciimleme

Yapilmas: gerekli islerin ne kadarimin hangi dogrulukta yapildigin1i gormek ve
buna gore diizeltici onlemler almak gereklidir. Eger dogru ol¢iim yapilmazsa
kontrol de edilemez. Neyin nasil yapilacaginin bilinebilmesi i¢in nasil ¢alistiginin
bilinmesi gereklidir. Iyi bir yonetim sisteminde dogru bir 6lciim ve buna bagh
degerlendirme sistemi sarttir.
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Sonuglardan yola cikarak bunlarin nedenleri ve nedenlerin olugsmamasi ig¢in
yapilmas1 gerekenler, 6l¢iim sisteminin 6nemli bir unsurudur.

Olciim Tipleri

Sonuclar

Nedenler

Kontrol

e Yaralanmalarin Siklik
orani

¢ Yaralanmalarim Onem
derecesi (hafif, agir, ...)

e Hasarin sikligi/ Onem
derecesi

e Okula devamsizlik,
gecikmeler

e Liizumsuz zararlar

e Egitim kayiplari

¢ Emniyetli olmayan
hareket ve kosullar

¢ Psikoljik ve fiziksel
problemler

¢ Uygun olmayan dizayn

e Uygun olmayan satin
alma standartlar

e Uygun olmayan bakim
tutum

¢ Planl kontroller

e [s prosediir ve pratikleri

¢ Kaza olay aragtirmasi

e Kural, diizenleme ve
Uygulamalar

¢ Koruyucu ekipmanlar

¢ Kisisel iletisim

¢ Kayip kontrol
toplantilar

1.1.14.2 Degerlendirip, Gozden Gecirme

Yapilan tiim calismalarin verimliliginin goriisiiliip, uygulanan yada uygulanmak
istenen sistemin nasil c¢alisip, ne gibi katkilar sagladiginin degerlendirmesi
yapilmalidir. Asagida performans degerlendirme yontemlerinin yapilmasina olanak
saglayan baz1 yonetim sistemi dgeleri bulunmaktadir;

® Yonetimin, sistemi gdzden gecirme ve degerlendirme toplantilar
e Takim / Grup Toplantilar
e Uygunluk degerlendirmeleri, denetlemeleri

1.1.14.3 Destekleme ya da Gerekliyse Diizeltme

Performans degerlendirmesi ile tespit edilen olumlu ve 1iyi performansin
desteklenerek, Oviilmesi; motivasyonun ve sisteme uyum isteginin artmasi
acisindan 6nemlidir.
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Kusurlu yada kusursuz, olumlu ve pozitif bir goriis agisiyla yapilan tiim islemler
mutlaka desteklenmeli, gereken diizeltmeler de mutlak surette istenmelidir.
Diizeltici hareketlere ihtiya¢ duyuldugunun tespit edilmesi, goz gore gore kaza ve
olaylarin olmasini engeller.

Asagidakileri de icine alan bir yapici bakis acisiyla davranmak yerinde olacaktir;

e Hedeflerin, amaclarin ve standartlarin dogru olarak anlasildigina emin olmak,

e Daha etkin bir egitim ve oryantasyon, kisilerin amag, standart ve hedeflere
ulasma gayretlerini arttirir,

e Daha fazla ve gelistirilmis bir bilgi geri aktarim sistemi sayesinde insanlar
nerede hata yaptiklarini ya da neyi dogru yaptiklarini bilme imkan1 bulurlar.

e Gelistirilmis ve daha detayli ve daha dogru prosediirler ve ¢alisma metotlari,
is icindeki problemleri, siirtiismeleri, zarar ve hasarlar1 ve de anlamsiz isleri
en aza indirir.

1.20kulda Risk Yonetimi

Okul biinyesinde risk yonetimi, Okul Risk Politikas1 kapsaminda gerek okul icin
ve gerekse siniflar icin tespit edilmis olan tehlikeli olusumlara yonelik olarak
yapilmaktadir.

Milli Egitim biinyesinde yapilan tiim risk degerlendirmeleri tek bir merkezde, Milli
Egitim Risk Bankasi ad1 altinda toplanabilir. Milli egitim Risk Bankasi, yapilacak
tim risk degerlendirmelerinde ana referans kaynak olarak ele alimir ve sayet
mevcut degerlendirme sartlarinda bir degisiklik olmas1 durumunda gerekli ilaveler
yapilarak giincelligi saglanabilir.

Okul , kendi imkan/kabiliyetlerini ve simif yapisimi dikkate alarak okula 6zel risk
matrislerini olusturmustur (Ek-1). Buna gore tiim tehlikeli olusumlar Saghk,
Emniyet, Cevre ve Finans konularinda risk degerlendirmelerine tabi
tutulmaktadirlar.

Okul risk degerlendirme kriterlerimiz kapsaminda, mevcut riskler;

- Cok Yiiksek / Very High (VH),

- Yiksek / High (H),

- Orta/ Moderate (M) ve

- Diisiik / Low (L) olarak 4 kategoride simiflandirilmaktadir.

Bunlardan;
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- CY ve Y risk dereceleri ‘“Kabul Edilemez”,
- O ve D risk dereceleri ise “Kabul Edilebilir”’

Riskler olarak tanimlanmustir.

Okul risk yonetimi politikasi geregince, gerek okul ve simif yonetimleri “CY” ve
“Y” risk derecesinde olan tehlikeli olusumlar:1 “O” veya “D” risk derecesine
indirgemekle sorumlu ve yiikiimliidiirler.

Okulumuzca “Kabul Edilebilir” risk derecesine indirgenemeyen tiim tehlikeli
olusumlar, ivedilikle ve oncelikle Milli Egitim Miidiirliiklerine raporlamah ve
alinacak talimatlara gore takip edilecek hareket tarzlari belirlenmelidir.

1.2.1 Okul Risk Yonetimi

Okulda her 6 aylik ¢alisma periyodu oncesinde Okul Yonetimi tarafindan kendi
faaliyet ve gorev alanlariyla ilgili olarak bir risk degerlendirmesi yapilmaktadir.

Bu calismada;

- Miiteakip 6 aylik faaliyet doneminde karsilasilmast muhtemel tehlikeli
olusumlar / durumlar,

- Planl yeni olusumlar,

- Yiiriirliige girecek yeni kural ve regiilasyonlar,

- Departmanda yapilacak yenilikler / degisiklikler dikkate alinmakta ve

Bunlarin neden olacagi;

- Muhtemel etkiler degerlendirilmekte,
- Koruyucu tedbirler belirlenmekte ve

Sonug olarak bir uygulama plani hazirlanarak, yiiriirliige konmaktadir.

Planin uygulanma siirecinde yasanan aksakliklar ve gecikmeler arastirilmakta ve
en kisa siire i¢inde giderilmesine yonelik hizlandirici tedbirler alinmaktadir.

Biitiin risk degerlendirme raporlar1 ve bilgileri ofiste Risk Bankasi adi altinda
muhafaza edilecek ve bu bilgilerin devaml olarak giincel tutulmasi saglanacaktir.
Bu maksatla, okulumuzda her 6 ayda bir yapilacak Yonetimi gozden gecirme
toplantilarinda Risk Bankasi gozden gecirilecek; sayet degerlendirme yapilan
sartlarda (cevresel, yapisal, operasyonel ve personel) dnemli ve kritik degisiklikler
tespit edilmesi durumunda, 6 aylhik siirec beklenmeksizin ilave risk
degerlendirmeleri sorumlu departmanlarca yapilacaktir.
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Her okul donemi baslangicindan once okul yonetimi tarafindan bir risk
degerlendirmesi yapilir.

Bu degerlendirme, okul ¢alisanlari,6gretmenler,68renciler ve ziyaretcilerin egitim
siresince karsilasma olasiligi bulunan tiim tehlikeli olusumlar1 kapsayacak sekilde
yapilir,degerlendirme sonunda ilgili form tanzim edilir.

Sayet okulca tespit edilmis olan tehlikeli olusumlarla ilgili olarak, Okul Risk
Bankasi’nda daha 6nceden yapilmis olan risk degerlendirmeleri var ise, bunlar,
okul icinde bulunulan sartlar cercevesinde yeniden gozden gecirilerek,
degerlendirilir. Sayet yapilmis olan c¢alisma okul sartlarimi da kapsiyorsa buna
refere yapilarak okul planina islenir.

Sayet degerlendirme yapilan sartlarda (¢evresel, yapisal, operasyonel ve personel
vb.) onemli ve kritik degisiklikler tespit edilmesi ve bunun sonucunda da refere
edilecek risk calismasinin yetersiz kaldigina kanaat getirilmesi durumunda okulca
ilave risk degerlendirmesi yapilacaktir.

Ayrica, tiim kritik sistem/ekipman arizalarinda, rutin tamir islemleri haricinde
meydana gelen ve tehlikeli olusumlara yol agan veya yol agma potansiyelinde olan
sistem/ekipman arizalarinda ve diger tehlikeli olusum potansiyeline sahip
operasyonlarda (Sicak Calisma vb.) risk degerlendirmesi yapilir.

Risk Degerlendirme raporu, tamamlanmasini miiteakiben risk degerlendirme timi
haricinde kalan tiim okul calisanlar1 tarafindan da imzalanir. Bir niishas1 muhafaza
edilir diger kopyasi ise Milli Egitim Risk bankasina gonderilecektir.
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EK - 1A: Etki Skalasi

ETKi SKALASI
Siniflama | Kategori SAGLIK EMNIYET CEVRE FiINANS
Cevresel etkisi olmayan
: ) . Okul emniyetini zaafa kirlilikler. ,
lhmal ilk yardim gerektirmeyen B 1.000 TL'dan az
1 L ugratmayan olusumlar, - .
Edilebilir yaralanmalar. . - Bahcede kirlilik Finansal kayiplar
kozmetik hasarlar.
- Cevre kirliligi yok
) o - Okul emniyetini menfi 1.000-10.0007TL arasi
Basit ve kuglk yaralanmalar ] . o
etkileyen kiglik Cevresel etkisi kiigtik .
o Finansal kayiplara
2 Kiigiik (Okulda ilk yardim gerektiren olusumlar, kirlilikler. neden olan
ufak kesikler, burkulmalar, okul labil | ;
cizikler) - u ca onarilabilen ( yerlere cop atma) kiiciik yonetimsel
kiiiik hasarlar aksakliklar, kucukr.
Ferdi ciddi yaralanma vakasi
veya mesleki hastalik,
Birden fazla kisinin basit / .
. o . | Cevresel etkisi olan
kliguk yaralanmasiyla - Okul emniyetini menfi irlilikl 10.000-100.000 TL arasi
irlilikler.
sonuglanan vaka veya kiglk etkileyen olusumlar
3 Onemili mesleki hastaliklar. (kucuk tadilatlar,hava Finansal kayiplara
- Okulca onarilamayan ) neden olan
- - . temizleme aerosol
(okul harici tibbi midahale ve harici destek
. . kutulari,boyalar,floresan .
gerektiren yaralanmalar, gerektiren hasarlar yonetimsel aksakliklar.
lambalar)
veya hastane gozetimi
gerektiren yaralanmalar,
hastaliklar)
Ferdi 6liimle sonuglanan tek | - Okul emniyetini ciddi - - 100.000- 1 milyon TL
. Bulyuk gevresel kirlilige
bir vaka, zaafa ugratan aras
neden olan olusumlar.
olusumlar,
4 Kritik Birden fazla kisinin ciddi Finansal kayiplara

yaralandigi vaka

veya mesleki hastalik

- Buytk Bina hasari,

(Buyuk tamiratlar
gerektiren kazalar, gegici

(,ofis ekipmanlari,tuvalet
temziliyicileri,asir gida
artiklari,plastikler )

neden olan

blyuk yonetimsel
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olarak servis digi kalma)

aksakliklar,

Oklulun kapanmasi gibi

Facia

(iki veya daha fazla)

Goklu 6ltim vakalari Okulun Yikilmasi

Cok buytik cevre kirliligi.(
Tadilat ve
molozlar,kanalizasyon
tasmalari,labrotoarlardaki
kimyasal atiklar)

1 milyon YTL Gzerindeki

finansal kayiplar

Ek - 1B: Frekans Skalasi

FREKANS SKALASI
Siniflama Kategori Tanimlama
1 Milli Egitim | Milli Egitimin varligi siiresince , herhangi bir okulda bir kez olusmasi beklenir.
Okul Egitim e . .
2 . Okul egitimi siiresince, okulda bir kez olugsmasi beklenir.
suresince
3 Milli Egitim | Milli egitimin blnyesindeki okullarda yilda bir kez olusmasi beklenir.
4 Okul yihk Okulda yilda bir kez olusmasi beklenir.
5 Okul ayhk | Okul ayda bir kez olusmasi beklenir.
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EK — 1C: Risk Matrix

CD

Cok Yiiksek

(5)

Cok dusuk :Herhangi bir eylem gerektirmeyen durumu ifade
eder.Var olan durumu etkileyen degisikliklerde tekrar go6zden
gecirilmelidir.

Kabul edilir :Ek bir dnleyici eylem gerektirmese de konuyla ilgili
sirekli izleme vyapilmasi oOnerilir. Var olan durumu etkileyen
degisikliklerde mutlaka tekrar gézden gegirilmelidir.

Belirgin :Konuya iligki iyilestirme yapilmasi 6nerilir. Zamana
yayili 6nleyici eylem programi gerektirir. Her zaman izlenmeli ve var
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CcY

olan durumu etkileyen degisikliklerde mutlaka yeniden
degerlendiriimedidir.

Onemli :Mutlaka, kisa bir zaman dilimde gergeklestirilecek
Onleyici bir eylem programina alinmasi gerekir. Programlanan
faaliyetler izlenerek sonuglarinin etkinligi saglanmali, gerekirse yeni
dizenlemelere gidilmelidir.

Kabul edilemez :Risk degerini azaltici acil eylemler programa
alinana kadar, ek dnlemler alinmadan faaliyetin strdiirilmesine kesin
olarak izin verilmemesi gerekir. Alinan oOnlemlerin etkinligi
izlenmelidir.
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Aktivite: Bolum:
OGRENCILERIN TENEFUSTE OKUL BAHCESINDEKi AKTIVITELERI
Riskle karsilasacak personel: ilave Bilgiler :

Ogrenciler,ogretmenler ve personel

Risk Degerlendirme

Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
insanlarla veya yapilarla | Carpisma sonrasinda Orta Oyunlar uygun sekilde denetlenerek
Carpisma yaralanma yonetilecek, égrencilerin yas guruplari ve oyun

alanlarinin durumu ve bahge yerlesimi dikkate
alinacak.

Uygun sekilde denetleme amacli biitiin alanlar
acikca gériilebilmeli

Cocuklara sézlii ikaz yapilarak sabit nesne ve
diger yapilardan uzak tutulacak.
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Kosma ve enerji aktivitelerini yapabilmek icin
emniyetli kosu alanlari belirlenmeli ve bu
kusmlar engellerden arindiriimali.

Uygun olmayan tum davraniglar yasaklanmall.

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Copler ve camlar

Yaralanma

Kesikler

Orta

Bahceyi kontrol et

Gerek duyuldugunda cép toplat

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Bozuk zeminli Okul
bahcesi

Kayma,takilma,dusme
sonucu yaralanma

Orta

Hata duzeltim proseduru olusturulmali ve
uygulanmali.
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Okul bahcesi cakilli/kesici yuzeyli olmamali .
Bu onlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Egimli okul bahcesi Kayma,takilma,dusme Orta Yer grafigi cizilerek yerin meyil durumu
sonucu yaralanma ve belirtilerek oyun sirasinda kosarken
duvar yada basket kontrollerini kaybetmeleri engellenmeli.
direklerine carpma
Bu onlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Mazgallarin ttkanmasi Su tasmasi Dusuk Uygun araliklarla gorevliler tarfindan
mazgallarin temzilenmesi.
Uygun kusur giderme proseduru duzenlenmeli
ve takip edilmeli.
Bu onlemler yeterl mi? Evet / Hayir
Okul bahgesinin karli Kayma,takilma,diisme Orta Cocuklarin tenefuslerde bahcede oynayip

veya buzlu olmasi

sonucu yaralanma

oynayamiyacagina Okul miidiirii tarafindan
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
karar verilecektir.
Ahlinan karardan asla taviz verilmeyecektir.
Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Ogrenci okul disina Yaralanma Orta Duvarlarda delik ve aciklik,,duvara tirmanma

¢cikarsa

Siddet

imkani olmamasi siirekli kontrol edilmesi

Ana kapi kapali olmasi

Disari ctkmak isteyen ogrenciyi ailesinden
birinin almasi ve kapida kontrol edilmesi

Biitiin kapilarin gézlenmesi ve kontrol edilmesi

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Kavga Yaralanma Orta Uygun davrani$larin hatirlatilmasi ve okul
kurallarinin dikkate alinmasi
Bu tip durumlari nasil ¢ozmeleri gerektigi
analatilmalidir
Bu énlemler yeterl mi? Evet / Hayir
Gozden gecirme
Tarihi:...............
Imza:....cooveeeeeeeeee ISIM.ceeeeeeee et GOP@VIS e Tarih:...............
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Aktivite: Bolum:
SINIFLAR
Risk altindaki Personel : ilave Bilgiler:
Ogrenciler
Risk Degerlendirme
Hazard Risk Rating Existing Control Measures Additional Action Required
(action by whom, by when)
Hasarl zemin Kayma,takilma, Orta Zeminin diizenli kontrol edilmesi

diisme yaralanma

Bozukluk varsa hemen duzeltilmesi

Siniflarin iyi aydinlatiimasi

Calisma alanlarini herkes acik tutacak ¢antalar
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Hazard

Risk

Rating

Existing Control Measures

Additional Action Required

(action by whom, by when)

asla dolasma yollarina birakilmayacak

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Sivi Dékiilmeleri

Kayma,

diisme yaralanma

Orta

Siniflarda sivi tuketimi hakkinda tavsiyelerde
bulunulmasi

Islak yerlerin hemen temizlenmesi

Islak yiizey isreti konulmasi

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Uzatma Kablolar

Takilma,
diisme yaralanma

Elektrik ¢arpmasi

Orta

Uzatma kablolarin sinifta kullaniimamasi

Yeterli priz oldugundan emin olun

Eger takilma riski, varsa kablo korumasi
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Hazard Risk Rating Existing Control Measures Additional Action Required
(action by whom, by when)
kullanilacak
Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Elektrik Elektrik carpmasi Orta Seyyar ekipmanlari mutlaka diizenli araliklarla
ekipmanlari/soketler gozle kontrolden gecirin ve belirli araliklarla
test edip kayitlarini tutun.
Diger elektrikli
ekipmanlar Sabit elektrikli aletleri mutlaka belirli araliklarla

terst edip kayitlarini tutun

Yeni ekipman alinmissa 6gretmen ve 6grenciler
bu alet konusunda uyarilacaklar ve nasil
kullanilacagi égretilecek

Calisanlar ve éggretmen arizali priz,kablo ve
ekipmanlari mutlaka bildirecek ve bu
ekipmanlar kullanimdan acilen
kaldirilacaklardir Yeni ekipmanlar
kullanilmadan once kontrol edilecek herhangi

bir tehlikeli hareketli par¢a varmi bakilacak
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Hazard

Risk

Rating

Existing Control Measures

Additional Action Required

(action by whom, by when)

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Sicak radyatorler
Jisiticilar

Yanma/yaralanma

Orta

Ozellikle okulunuzda éziirlii yardima muhtag
égrenci varsa diisiik yiizey isisina sahip
radyatorleri secin

Mutlaka égrencilere tavsiyelerde bulunun

Radyatorlerin Sicak yuzeyleri ve diger isiticilar
yanmaya karsi koruma takilacak

Radyator ve diger isiticilar iizerine
¢ctkilamayacak sekilde dizayn edilecek veya
alternatifleri dikkate alinacak

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Acik pencereler

Dusme

Orta

Pencerelerde agma mesafesini ayarlayan

kisitlayicilar kullanin
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Hazard

Risk

Rating

Existing Control Measures

Additional Action Required

(action by whom, by when)

Siniflarda ki 6grenci davranislarina karsi agik
olumlu davrans politikasi olusturulacak ve
herkesce ayni politika tiim 6grencilere
uygulanacak

2 metrenin altindaki biitiin cam yiizeylere
emniyet cami takilacak veya yeterli sekilde
mobilyalar,mesafe koyma vs tedbirlerle
korunacak,

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Siralar

Carparak yaralanma
Dusme

Takilma

Sinifta bulunan mobilyalar(sira/masa vs) cok 1y
sekilde tamir edilecek uygun sekilde

Sabitlenecek.

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Tehlikeli maddeler

Zehirlenme

Hastalanma

Derste kullanilan tehlikeli maddelerden uygun
sekilde kullanilmasinin bilinmediginden
dgretmenler ve égrenciler zehirlenebilir
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Hazard

Risk

Rating

Existing Control Measures

Additional Action Required

(action by whom, by when)

Sinifta kullanilacak her bir tehlikleir madde igin
kullanilmasi ve tehliklerde neler yapilacagi ile
ilgili tavsiyeler bulunmalidir.

Kullanilan tehlikeli maddeler mutlaka
kullaniimasi gerekiyorsa(yapistiricilar,boyalar
vs)icerikleri hakkinda bir arastirma yapilarak
emniyetli alternatiflerinin kullanilmasina dikkat
edilecek mesela su bazli boya ve yapistiricilar
gibi.

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Gozden gecirme
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Aktivite: Boliim:
KORIDORLAR ,MERDIVENLER
Risk altindaki kisiler: llave bilgiler:

Ogrenciler,Ggretmenler,diger calisanlar ,aileler

Risk Degerlendirme

Hazard Risk Rating Existing Control Measures Additional Action Required
(action by whom, by when)
Zeminler,yerlerdeki Kaymalar,diismeler, Orta Zemin diiz olmalidir.
engeller takilmalar sonucunda
yaralanma

Yiiksekliklerde ani degisiklikler olmamalidir.

Yerler iyi durumda olmal takilma /kayma
riski olmamalidir .

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
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Hazard Risk Rating Existing Control Measures Additional Action Required
(action by whom, by when)
Merdivenler Diismeden dolayi Yiiksek | Merdivenler her zaman kullanilan alanlar
yaralanma oldugu igin iyi bir aydinlatma ve uygun sekilde

mutlaka bakimlarinin yapilmasi gereklidir.

Merdivenler dik veya ¢ok dolambagli olamaz
veya asma yapilamaz.

Kapilarda mutlaka kendiliginden kapanma
sistemleri olmalidir,bu kapilarin siirekli kapali
olmasini ve ¢arparak ¢ocuklarin
yaralanmasini engeller

Cocuklarin merdivenden asagi/yukari
kosmadiklarindan ve tirmanmadiklarindan
emin olun,

Merdivenin her iki yanindada tutamag
oldugundan emin olun.

Mutlaka ilk yardim igin egitimli olun
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Hazard Risk Rating Existing Control Measures Additional Action Required
(action by whom, by when)
Okul ici iyi ve kétii davranislari 6grencilerle
beraber belirleyerek uygulayin, iyi ve kétii
davranislari oldukg¢a paylasin.
Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Isitma sistemleri Sicak yuzeylere temas | Diiglik Istticilar temas sonucu yaralanmalari
sonucu yanma engellemek icin korumali olmalidir.
Dusme sonucu
yaralanma
Istticilarin iizerine ¢ikilmasi engellenmelidir
Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Merdiven ve koridordaki | Takilarak dusme Yiiksek Merdivende bulunan mobilyalar,kumaslar
sonucu yaralanma

engeller

takilarak diisme olasiligi nedeniyle
kaldirilmalidir bu acil durumlarda daha kétii
sonug verebilir.

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
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Hazard Risk Rating Existing Control Measures Additional Action Required
(action by whom, by when)
Arasira elektrik, tesisat | Takilarak diisme sonucu | Orta Ikaz yazilar asiimalidir
vs lizerinde yapilan yaralanma
koridor isleri Bakim yapan personel bilgilendirilmelidir.
Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Yanginda Duman Dumandan zehirlenme Orta Merdivenler yanginda ilk kullanilacak alanlar

birikmesi

oldugundan dolayi devamli agik tutulmalidir
ve asla engel olmamalidir .

Asla duman birkimi olmamalidir.

Eger merdivenlerde duman birikecekse bu
dumanin en kisa siirede tahliyesi igin gerekli
énlemler alinmalidir.

Bunun igin cam kirilabilir ,eger miimkiin
degilse mekanik vantilasyon saglanmalidir.

Bu konuyla ilgili itfayeden yardim istenebilir

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
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Hazard

Risk

Rating

Existing Control Measures

Additional Action Required

(action by whom, by when)

Kaymalar ve Diismeler

Yaralanma

Yiiksek

Asla égrencilerin diizensiz sekilde disari
¢tkmalarina miisade etmeyin ézellikle ok
kullanilan yol giizergahlarina dogru
(merdiven/koridor)

Mutlaka merdiven inis ve ¢ikis yénlerini
belirleyin

Koridorlarda yiiriime/akis yénlerini belirleyin

Islaninca kayacak yerleri belirleyip buralara
kaymaz boya surmeliyiz veya buralari agik bir
sekilde islaninca kayacagini belirtecek sekilde
isaretelemeliyiz.

Yetiskinler ve ¢ocuklarin kullanabilecegi
sekilde her iki yanada el tutamaci(trabzan)
koymaliyiz ve kullanilmasini saglamaliyiz.

Page 34 of 133




Hazard

Risk

Rating

Existing Control Measures

Additional Action Required

(action by whom, by when)

Emniyetin diisiik seviyeye gelmesini
beklemeden merdiven/koridor boslugundaki
aydinlatmalari temizleyip/degistirmeliyiz

Bu énlemler yeterl mi? Evet / Hayir

Camlar

Kapilar

Diismeler
Kesilmeler nedeniyle

Yaralanmalar

Orta

2 meterinin altindaki biitiin cam yiizeylerde
emniyet cami kullaniilmali veya
mobilya,mesafe vs gibi engelerle
korunmalidir.

Biitiin cam kapilarda logo olmali veya diger
gorunebilir sekilde cam oldugu
isaretlenmelidir.

Bu énlemler yeterl mi? Evet / Hayir

Gozden gecirme
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Aktivite: Bolum:
SEYYAR MERDIVEN KULLANIMI
Riskle karsilasacak personel: ilave Bilgiler:

Merdivenle calisan personel,diger calisanlar,ogrenciler ve diger ziyaretciler.

Risk Degerlendirmesi

Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Merdiven hatasindan
dolayi insan veya
aletlerin diismesi

Hayati ciddiyette
yaralanma veya ¢ok
sayida
calisanin,6gretmenin

veya 6grencilerin
yaralanmasi

Yiiksek

Kullanmadan énce merdivenin kontrol edilmesi
eger hasar varsa merdivenin kullaniilmamasi

Merdivenler zayif durumdaysa tamiri ,eger
tamir edilemiyecek durumda ise i1skartaya
cikartilmasi

Tahta merdivenler eger boyali degilse veya
dger bir koruyucu ile korunmuyorsa gizli ¢atlak
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

veya yariklar olabilir. Aluminyum merdivenler

metal yorgunlugu veya asinmalara ugrayabilir.

Herhangi bir yag veya camur mutlaka
basamaklardan ve ayaklarindan silinmelidir.

Kullanicilar uygun ayakkabi giymelidir.

Merdivenler muhafaza edildikleri yerlerde
fiziksel hasarlara karsi korunmalidirlar.

Hasarli merdivenler mutlaka yonetime rapor
edilmelidir.

Bir bakim programi planlyarak alti ayhk
peryotlarla kontrol edilmeli.Kontrol sonuglari
kayit edilmelidir.
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Merdivenden Diisme Coklu Yaralanmalar Yiiksek | Calisanlar kullanilacak ekipmanin yapilacak ise

uygun oldugundan emin olmalidir.Eger bu risk
analiz yapilacak isle ilgili tehlikeleri
kapsamiyorsa Ayri bir risk analiz yapilmalidir.

isi yapan kisi asla 3 ayakli merdivenlerin
tepesinde durmamalidir..

Calisan asla merdivenden uzaga(disari)dogru
uzanmamalidir.

Cikilacak olan merdiven ¢alisilacak platformun
1 metre yukarisina kadar uzanmalidir..

Merdivene sadece her zaman 1 kisi ¢tkmali
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Calisan 3 basamakli merdivenin her
basamadinin yere bastigindan eiin olmalidir.

Calisan merdiven kullanimi hakkinda egitim ve
talimat almis olmalidir.Egitimin seviyesi
yapacagi isin zorluguna uygun olmalidir..

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Yanliz olarak yiiksekte

calisma

Kaza sonucunda yardim
cagiramiyacak durumda
olmak.

Yiiksek

Yiiksekte calisacak olan personel,gerekli
emniyet tedbirlerini almadan,arkadaslarina
nerede calistigini haber vermedigi siirece asla
yanhz calismayacaktir,

Bu onlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Merdivenin diismesi

veya kaymasi

Hayati ciddiyette
yaralanma veya ¢ok
sayida ¢alisanin,

Yuksek

Merdiveni kullanan butun personel merdiveni
kullanmada egitimli ve uzman kisiler olmalidir.
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

O6gretmenin

veya ogrencilerin
yaralanmasi

Merdivenlerin kullanilacagi zeminler diizgiin
olmalidir ve uygun sekilde
desteklenmelidir.Eger 3 metrenin uzerinde bir
yere uzanacaksa mutlaka uygun sekilde
baglanmalidir.Eger baglanmiyacak sekildeyse
mutlaka 2.bir kisi tarafindan tutularak kaymasi
énlenmelidir.Bu destekleme merdiven yerine
konulur konulmaz baslamalidir.

Merdivenin kullanma agisi yatayla 75 derece
olmali ve her bir adim atista diger adim bir
basamak yukari konacaktir.

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Merdivenden materyal
veya alet diismesi

Personel,ogrenci veya
ziyartegilerin ciddi
sekilde yaralanmasi

Yiiksek

Merdivenin etrafinda dikkat cekici seritlerle
emniyet bélgesi olusturmak.Bu bélgeye
yukardan materyal ve alet diisme tehlikesine
karsin kontrollii giris verin

-Tirmanirken asla esya tasimayin
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

-Tirmanirken nefesinizi asla tutmayin nefes
almaya devam edin.

-Tirmanmadan énce degisen sartlari kontrol
edin(mesela yagmur yadarak merdivenleri
islatmasi gibi)

-Her zaman bir elinizi bosta birakin bir elle
tutunmadan digerini asla bos birakmayin.

-Her zaman siki bir sekilde tuttugunuzdan emin
olun

Merdivene cikacak kisi aletleri alet kemerinde
veya emniyet altina alarak tirmanacak.Alet
kutusu kullaniimali ve ip kullanilarak alet
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

kutusu ile yukari cekilecektir.

Ekipmanlar merdivene cikarken elde
tasinmayacak veya iple yukari ¢cekilmeyecetir.

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Gozden Gecirme
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Aktivite: Bolum:
PROJEKTOR KULLANIMI

Riskle karsilasacak personel: ilave Bilgiler:
Ogrenciler.6gretmenler.personel,ziyarteciler

Risk Degerlendirme

Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Projektorin yer secimi | Yaralanma, Orta Projektor almadan énce veya kullanmadan
ve ekipmanin kullanimi énce projektor nerede gerekli ise kullanacak kisi
Olum tehlikesi

oncelikle 1sinlarin éniine gegerek,parlaklik
ayarini diisiirmelidir.

Perdeye biitiin 6grenciler zorluk gekmeden
uzanmalidirlar ,bu seviye emniyetli algak ve en
diisiik seviye olmalidir.

Projektor cocuklarin gorus alani disinda
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

olmalidir,6gretmen égrencilere bakarken

Projektorun lambasi ¢ocuklarin géziinii
almamall.

En iyi yol projektériin masa iistiine degil
tavana konulmasidir.

Siniflarda kullanilacak projektér Maksimum
1500 ANSI liimenlik projektor olmasi yeterlidir.

Ekipmani kullanirken emniyetli sekilde
kullanimi icin perdenin yanina ekteki gibi bir
ikaz levhasi asilmall.

Ekipmani kullanacak kisi bu konuda egitim
almis olmalidir.

Projektoru tavana monte etmeden énce
mutlaka asbestos surveyi yapiimalidir ve
gerekli nlemler alinmalidir.

Yanici maddleri asla projektorun yaninda
tutmayiniz.
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Cihazi takip kullanmaya basladigimizda
mutlaka yapimcinin talimatlarina uymaliyiz.

Alinan onlemler yeterli mi?Evet /Hayir

Ogrencilerin ve
calisanlarin yeri

Yaralanma

Korluk

Orta

Projektor isinlarinin éniinde asla
durmayiniz,sinifla ¢alisma yaparken yan tarafta
durunuz.

Kullanici kisi ayakta duracaksa mutlaka
isinlarin arkasinda durmalidir.

Isin icine girildiyese égrenci veya égretmen asla
bir kac saniyeden fazla i1siga dogru asla
bakmamalidirlar

Projektor kullanimi sirasinda biitiin 6grencilere
tavsiyelerde bulunmalisiniz.

Alinan énlemler yeterli mi?Evet /Hayir

Odadaki 151k seviyesi

Gecici korliik

Orta

Lambanin giiciinii minimuma indirmelisiniz,oda
los olmali en diisiik aydinlatma seviyesi
kullaniimali.

Alinan onlemler yeterli mi?Evet /Hayir

Page 45 of 133




Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Uzatma kablolar Takilarak diisme Orta Uzatma kablo soketleri emniyetli,bir yerde
. oldugundan emin olun ve ¢calisma alanina
Elektrik soku girisleri kisitlayin.
Alinan énlemler yeterli mi?Evet /Hayir
Elle Tasima Kiigiik Yaralanma Diisiik | Projektor ekipmani alirken verilen tagima
centasina koyarak tasiyin.
Alinan énlemler yeterli mi?Evet /Hayir
Perdeyi temizlemede Yaralanma Orta Perdeyi temizlemede kullanilan temizlik
kullanilan temizlik maddeleri ,mutlaka temizlik maddelerinin
Zehirlenme

maddeleri

yaninda tutulmali ve kapali yerde
saklanmalidir.Ogrenciler ortamda yokken
kullaniimalidir.

Temizlik yapan elemanlarin dogru temizleyici yi

kullandiklarindan emin olmalisiniz.
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Alinan énlemler yeterli mi?Evet /Hayir

Elektrik

Yaralanma
Olum

Elektrik soku

Yiiksek

Biitiin seyyar elektrik ekipmanlari yillik olarak
test edilmelidirler.

Her 5 yilda bir de sabit elektrik devreleri
kontrol den ge¢melidir.

Alinan énlemler yeterli mi?Evet /Hayir

Hatali Ekipmanlar

Yaralanma

Oliim

Yiiksek

Hatali ekipmanlarin raporlanmasi prosediirii
olusturulmali ve asilmaldir.

Ve hatali ekipmanlar mutlaka kullanimdan
kaldiriimalidir.

Alinan énlemler yeterli mi?Evet /Hayir

Gozden gecirme
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Aktivite: Bolum:
YIYECEKLER VE iCECEKLER
People at Risk: llave Bilgi:

Ogrenciler ,kantin gorevlileri ,6Gretmenler ,personel

Risk Degerlendirme

Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Yiyecek atiklari ve Kaymalar,takilmalar ve Yiiksek Yerlerin zemine uygun sekilde temizlenmesi gerekir.. Zemine uygun olarak Duzenl temzilik
icecekler. diismeler. uygulanmalidir.

Temizlik konusunda calisanlarin temel saglik ve emniyet
kurallari ile ilgili egitim almis olmalari gerekir.

Herhangi bir sivi dékiilmusse acil olarak temizlenmelidir /
dokiintii olan yere uygun emniyet ikaz isareti
konulmalidir..

Damlayan ve duran Yagmur ve kar sularinin igeri
girmesini engellemek icin uygun paspaslar
kullanilmalidir..

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Tente kullanmak uygun olacaktir
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Bakteriyolojik Mide Rahatsizliklari / Diisiik Yiyecek/icecek konusunda calisanlar temel saglik ve Kantinlerde Uygulanacak Hijyen
enfeksiyonlar / Gida Hastaliklar emniyet kurallari ile ilgili egitim almis olmalidir. Kurallari Millf Egitim Miidiirliigii

zehirlenmeleri/Alerjiler
GENELGE NO: 2006/25

Kullanilan malzemeler hijyenik olmalidir.

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Takilma tehlikleri Uzatma kablolar Diigiik Uzatma kablo kullanilmasi en aza indirilmelidir.. llave priz konulmalidir.

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Gozden gecirme

(1117 - O, (311 T 1017 -3 Tarih e seane Tarihi ccveveeee
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Activite:

ARABA PARKI VE YOL

Bolum:

Risk altindaki insanlar:

Ogrenci,ogretmen ve personel

ilave Bilgiler:

Risk Degerlendirme

Tehlike Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Geri geri giden araglar Carpma sonucu
yaralanma ,6liim,binaya
hasar,diger arabalara
hasar

Orta

Okul bahcesine arac girisi en aza indirilecek
Tek yon sistemi kullanilacak
Binanin korumasiz yerlerine bariyer yapilacak

Bahce/araba park alani yeterli derece
aydinlatilacak

Okul bahgesine giren her arabada geri giderken
ses veren sistemler olmalidir.

Alinan onlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Page 50 of 133




Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Araglarin carpmasi Carpma sonucu Orta Yaya ve araba gecis yollarini bariyer kullanarak
. ) yaralanma,6liim,binaya ayirin
Insanlara veya binalara hasar, diger arabaya
hasar
Uygun karsidan gecisyerleri ayarlayin ve
buralari ikaz levha ve isaretleriyle markalayin
Yollari uygun sekilde aydinlatin
Yaya gecis yollari araba gecis yollarina
actliyorsa buralari fiziksel bariyerlerle ayirin
Alinan onlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Hiz yapan araglar Carpma sonucu Orta Hiz limiti konulmali ve uygun hiz levhasi

yaralanma,6liim,binaya
hasar,diger arabaya
hasar

konulmali

Calisanlar ve ziyartecilerle hiz limiti hakkinda
konusun
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Yaya ve araba gegis yollarini bariyer kullanarak
ayirin

Alinan onlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Gozden gecirme
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Aktivite: Bolim:
EKIiPMAN, MOBILYA VE SIRALARIN HAREKET ETTIRILMESi
Risk altindaki personel : ilave Bilgiler:

Ogretmen,ogrenci ve personel

Sirt hasarlari ve Agir yiiklerin elleclenmesi

Risk Degerlendirme

Tehlike Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Ekipman ve Mobilya Sirt hasarlari ve

siralarin hareket

ettirilmesi Adale yirtilmalari

Orta

Eger miimkiinse Ekipman ve Mobilya siralarin
hareket ettirilmesi gerekliyse bu konuda
deneyimli kisilerin yapmasi tercih edilmelidir.

Tasiyacaklar agir yiik kaldirma ile ilgili referans
kitapcigini okumalidir.

Tasinacak yiikle ilgili bir siipheniz varsa yardim
isteyiniz.

Page 53 of 133




Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Eger varsa tekerlekli tasiyicilar ve kaldiricilar
kullanin.

Ekipman ve Mobilya siralarin hareket
ettirilmesi gertekliyse mutlaka koridor ve
siiflarin bos oldugu zamanlara veya tatil
giinlerine denk getirlmelidir.

Tasinacak yollar takilma ve kaymadan
arindiriimalidir.Eger bir engel varsa gerekliyse
mutlaka kaldiriimalidir.

Esyalarin tutulacak yerlerini 6nceden belirleyin
daha iyi tutmak igin eldiven kullanin
tasiyicilarin uygun koruyucu elbise
giydiklerinden emin olun.
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Eger gerekliyse ekstra bir personel kapilari
acmali,Yangin kapilari asla acik birakiimamali.

Tasinacak esyalarin énce igleri
bosaltilmai,sékiilmesi gerekliler 6nce sékiilmeli
ve mutlaka bos tasinmalidiriar.

Eger kaldirilmasi gerekliyse mutlaka dogru
teknikle kaldirilmaldirlar. Agir yiik kaldirma ile
ilgili referans kitapcigi okunmalidir.

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Gozden gecirme
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Aktivite: Bolum:
PERSONELIN BILGISAYAR KULLANIMI
Riskle karsilasacak personel: ilave Bilgiler:

Calisan Personel/Ogretmenler

Risk Degerlendirmesi

Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Elverissiz ¢alisma sartlar1 | Yorgunluk Orta Masalarin altinda engel olmamalidir.
Stres
(Yetersiz ¢alisma alani, Ust Uzuv Bozukluklari Yeterli calisma alani saglanmalidir
Iskelet bozukluklar Yeterli aydinlatma saglanmali,perde veya
aydinlatma,sicaklik) Bas agrisi jaluzilerle yansimayi ve g6z almayi
engellemeliyiz
Goz yorgunlugu Hava sicakligi termometre ile takip edilmelidir
Floresan lambalar icin bakim ve degistirme
raporlama program yapmaliyiz.
Bu onlemler yeterli mi? Evet /Hayir
Elektrik ekipmanlarinin | Elektrik soku Orta Kullanmadan once kullanici tarafindan

kullanimi

Yanmalar

kontrol yapilmalidir

Elektrik ekipmanlari duzenli kontrole tabi
tutulmalidir

Page 56 of 133




Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Yangin
Ekipmanin etrafinda yeterli uzaklikta prizler
bulunmalidir.gereki olmadikca asla adaptor ve
Uzatma kablolara uzatma kablo kullanmayiniz
takilarak dusmeler
(Kesikler / siyriklar,
adale yaralanmalari ve
i mi?
diger fiziksel Bu onlemler yeterli mi? Evet /Hayir
yaralanmalar)
Uygun olmayan calisma | Ust Uzuv Bozukluklari Orta Ekranin iist kenarini operatdériin goéz hizasina
ozisyonu ayarlayin.
pozisy Iskelet bozukluklari variay

Bas agrisi

Goz yorgunlugu

Klavye yiiksekligini ve agisini operatoriin rahat
edecegi konuma getirin..

Dékiiman yerlesimini kontrol edin daha uygun
bir yer diisiiniin.

Calisma sandalyesinin yapisini diizeltin.

Sandalyenin yiiksekligini ve masaya yakinligini
ayarlayin.

Sandalyenin oturak kismi viicudun dénmesini
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

énlemek icin dénerli segilmeli.
Sandalye 5 ayakli ve ayaklari tekerlekli olmali.
Bilgisayar ¢caismasinin arasina diger isler

serpistirilmeli ve/veya diger operatérle sirayla
calisiimall.

Bu onlemler yeterli mi? Evet /Hayir

Uzun sureli calismalar

Ust Uzuv Bozukluklari

Iskelet bozukluklari
Bas agrisi

Goz yorgunlugu

Orta

Uzun sureli calismalar gerekiyorsa mutlak kisa
aralar verin

Cok yogun is varsa kisa ve sik ara vermelisiniz.

Kullanicilarin goz testi yaptirmalari
geremektedir cunku gozluk alamaya dogru
sizleri goturur.(Ozel bilgi sayar ekranlari
kullananlar)
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Bu énlemler yeterli mi? Evet /Hayir
Asirt is yuklenmesi ve is | Yorgunluk Orta Calisanlari is konusunda kararlara dahil et.
Stres
ogunl
yoguniugu Ust Uzuv Bozukluklari
Asiri istekler
Iskelet bozukluklari Egitim verilmeli
Calisanla cok 1yi bir iletisim saglamalisiniz.
Calisan gorevlerinin ne oldugunu anlamali ve
sorumluluklarinin ne oldugunu bilmeli.
Bu énlemler yeterli mi? Evet /Hayir
Calisanlarin yapisal Ust Uzuv Bozukluklari Orta Géziiniiziin bakis agisi 20 - 30 derece yukarida,
farkhliklar ekrandan uzaklik ise ortalama 60 - 70 santim
Iskelet bozukluklari
olmali.
Bas agrisi
Goz yorgunlugu Oturdugunuz sandalyenizin yiiksekligini,

kalcanin gévde iizerinde dik agi ile duracak
sekilde ayarlayin.

Sirt, boyun ve belinizi dik tutun. Kesinlikle
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

kambur oturmamaya ¢alisin. Devamli kambur
oturma egiliminiz varsa ileride olusabilecek
meslek hastaliklarindan korunmak igin sirti dik
konumda tutacak postureks ismi verilen
korselerden kullanin.

Dizleriniz 90 ve 110 derece arasi bir agida
duracak sekilde ¢alisin. Bunu saglamak igin
gerekirse ayaginizin altina kiigiik egimli bir
ayakkabi tahtasi koyun.

Ayak bileklerinizi dik agida tutun ve mutlaka
yere temas ettirin.

*Dirseklerinizi ¢alismaniz sirasinda en fazla 90
derece biikiin, daha fazla biikerek ¢alisiimayin.

*Bilgisayar basindaysaniz her saat basi ayaga
kalkin ve dolagsin. Tekrar ¢alismak
zorunlulugunuz varsa 10 dakika kadar boyun ve
sirt egzersizleri yapin.

Bilgisayarda ¢alisiyorsaniz evraklarinizin ve
kullandiginiz diger gereksinimleri yakininizda
bulundurun. Kontrolsiizce bunlara uzanip,
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

belinizi ve sirtinizi anormal sekilde déndiirerek
cesitli risklere girmeyin.

Ani hareketlerden kaginin, 6ne egilirken
belinizin yerine dizlerinizi biikerek egilin,
viicudunuza gelen yiikleri her iki bacaginiza
veya kollariniza esit seklide dagitmaya 6zen
gosterin.

Bu onlemler yeterli mi? Evet /Hayir

Laptop Kullanimi

Ust Uzuv Bozukluklari

Iskelet bozukluklari

Bas agrisi

Goz yorgunlugu

Orta

Uzun sureli kullanimlarda laptop kucaginiza
almayin,ayri bir masa, keyboard ve mouse
kullanin.Sicaklik insan ureme hucrelerine zarar
verebilir.

Her bir 50 - 60 dakikalik calisma sonrasi

5-10 dakika ara verins

Mutlaka dizustu bilgisayar ile calisacaksaniz
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

kullanacaginiz yer ile ilgili

Risk analiz yapin

Uygun masa veya ekipman saglayin.

Gozden gecirme
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Aktivite: Boliim:
DERSLERDE KULLANILAN KIRTASIYE URUNLERI VE ALETLER
Risk altindaki insanlar: ilave Bilgiler:

Ogrenci,6gretmen ve personel

Risk Degerlendirme

Tehlike Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Eriyen yapistiricilar Elektrik carpmasi,

Diisen Yapistiricinin
yakmasi ve kayarak
diismeye sebep olmasi

Orta

Kullanilacak ekipmanin kullanilmadan once
égretmen tarafindan nasil kullanilacaginin
anlatilmasi ve mutlaka 6gretmen gézetiminde
kullanilmasi.

Butun ekipmanlar ders sonrasinda sayilarak
toplanmasi ve stora kaldirilmasi

Biitiin yapistirici tabancalari kullaniimadan
énce kontrol edilmeli ve 6gretmen tarafindan
kontrol kayitlarinin tutulmasi.
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Alinan énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Kiigiik keskin kenarli Kesikler Orta Ekipmanlar 6gretmen tarafindan nasil

aletler kullanilacagi gosterilemden asla
kullaniimayacak,6gretmen gézetiminde

(Bicaklar,Makas, kullanilacak ve ders sonrasinda sayilarak teslim

Dosyalar,Maket alinarak stora kaldirilacaktir.

bigaklari,Zimbalar, Tel

zimbalar )
Alinan onlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Piller( kuru ve sars Yaniklar Orta Biitiin ogrenciler ve ¢alisanlar pillerin nasil

edilebilenler) kullanilacagu ile ilgili egitim gérmiis olmalidir.

Yangin

Piller birbirlerine dokunup sarslarinin
kendiliginden bosalmamasi icin dik olarak
saklanmalidir

Ogrenciler pillerin dogru olarak nasil devreye
baglanacagini bilmelidir.Asla pillerin kisa devre
yapmasina musade etmeyin ozellikle sars
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

edilebilenler cunku kendiliginden isinmaya
sebep olurlar.

Piileri asla diger metallarla yanyana karisik bir
sekilde birakmayiniz.

Atilabilir veya kuru pilleri asla sars etmeye
calismayin.

Degisik tipteki pilleri asla birbirine karisik
tutmayiniz.

Pilleri asla keserek agmayin.

Eski pilleri atmaniz gerekirse akma yapacagini
dikkate almalisiniz.

Pilleri kapali bir kutuya veya plastik bir posete
koyarak emniyetli bir sekilde okulun disindaki
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

¢ope koymaliyiz.(eger varsa bunlari ayri bir
sekilde vermeliyiz.)

Eger sars edilen pillerin sars edilmesi gerekirse
sars makinesi 6gretmen kontrolunde olacaktir
ve mutlaka yillik olarak kontrol edilmeli ve
kayitlari tutulmalidir.

Alinan énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Firinlar

Yanmalar

Yangin

Orta

Icine bir sey konulup /alinma sirasi harig
mutlaka kapagi mutlaka kapali tutulmalidir.

Firin mutlaka yillik kontrollere tabi tutulmalidir

Eger mikro dalga varsa yillik radyason testi
yaptiriimalidir.

Firinin yeri yukarilarda ise mutlaka emniyet
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

altina alinmalidir.

Firinin yaninda mutlaka yangin batteniyesi ve
karbondioksitli sondurucu bulundurulmalidir.

Eger tasinacaksa mutlaka tasinmadan énce
soguk oldugundan emin olunmalidir.

Mutlaka yangin battaniyesi ile birlikte
tasinmalidir.

Alinan énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Gozden gecirme
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Aktivite: Bolum:
YABANCILARIN VE ISTENMEYEN KiSILERIN COCUKLARA ULASMASI
Riskle karsilasacak personel: ilave Bilgiler:
Odrenciler
Risk Degerlendirme
Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Yabancilarin veya Ailelerinden baska Orta Giin boyunca okul ana girisinin kapali

istenmeyen kisilerin
cocuklara ulasmasi

kisilerin cocuklari
okuladan almak istemesi

tutulmasi.

Ailesinden baska biri cocugu gérmek isterse
video sistemi ile takip edilmesi.

Okul disinda gorusme isteklerini okul idaresinin
mutlaka red etmesi.

Durumun acilen polise ve aileye haber
verilmesi. Eger goriisme istegi yapan kisiler
okuldan ayrilmayi red ederse acilen polis
cagriimasi.
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Eger durum oldukca ciddiyse cocuk oyun
bahcesinde takip edilmeli veya siniftan digsari
ctkarilmamali.

Okul bitiminde aileyi okula cagirarak ¢ocugu
aileye teslim edilmeli.

Alinan énlemler yeterli mi?Evet /Hayir

Biitiin okul ¢alisanlarina ve bahge nébetgilerine
durumu haber vererek ¢ocugun okuldan
ayrilmamasinin saglanmasi..

Alinan onlemler yeterli mi?Evet /Hayir

Gozden gecirme

tarihi ...............
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Aktivite: Bolum:
OKUL EKIPMANLARININ KULLANILMASI
Risk altindaki personel: llave Bilgiler:
Ogrenciler
Risk Degerlendirme
Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Ogrencilerin kiigiik Bogulma ve zehirlenme Orta Ogrenciler her zaman égretmenlerinin

parcalari kullanmasi ve
agizlarina almasi

gébzetiminde ve denetiminde olmalidiriar.

Sadece kaliteli ve toksit olmayan(zehirsiz),
yaslarina uygun ekipmanlari kullanmalidirlar

Okulda yeterli ilk yardim bulunmalidir.
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Kullanilmayan ekipmanlar mutlak storda
tutulmalidir.

Biitiin ekipmanlar uygun zamanlarda yapimci
tavsiyesine gore belirlenmis zamanlarda hasar
veya yabanci maddeler bulasmamis olup
olmadigi kontrol edilmelidir.Eger hasar varsa
hemen bunlar ekipmanlarin iginden
ctkarilmalidir.

Bu onlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Parmak kistirici
ekipmanlar

Sikistirma

Diisiik

Biitiin ekipmanlar ve yapilar, parcalar amacina
uygun kullanilmali ve mutlaka yapimcinin
talimatlarina harfiyen uyulmalidir.

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Ekipmanlarin sokulmesi
/birlestirilmesi

Diismeler

Diisiik

Ogrenciler égretmenlerin tavsiyelerine mutlaka
harfiyen uymaldirliar.
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Ekipmalarin iizerindeki
keskin kenarlar

Kesikler

Diisiik

Kullanilan butun ekipmanlar rutin olarak
kontrol edilmeli ve hasarlar basit bir sekilde
kayitlari tutulmalidir.Her hangi bir yirtik veya

hasar varsa hasarli olanlar hemen ayrilmalidir.

Bu kalan garanti ekipmanlar kiymiklardan
arindirilmis olmalidir,kesici batan yuzeyler
olmamalidir.

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Sabit veya hareketli
cisimlerle veya
6grencilerle ¢carpisma

Kayma,takilma ve
carpismadan dolayi
yaralanma

Diisiik

Diizenlenen aktivitelerde égrencilerin
sabit,hareketli cisimlerle veya birbirleriyle
carpisma riskini minimum indirecek sekilde
duzenlemeliyiz.

Ogrenciler ogretmenlerinin tavisyelerine
harfiyen uymalidirlar

Ek olarak égrencilerin bulundugu calisma
siiflarina giren insanlar orda aktivite yapan
égrencileri tehlikeye sokmayacak sekilde
davranmalidir.
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Bu onlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Gozden gecirme
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Aktivite: Boliim:
ZIYARETE HAZIRLANMA
Risk altindaki kisiler: llave bilgiler:

Ogrenciler,6gretmenler,diger calisanlar ,aileler

Risk Degerlendirme

Tehlike Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Yolculuk/gidilecek yollar | Arabalarin bozulmasi

Yol gecisleri

Orta

Ogretmenler ogrencilerin arasina
yayilmalidirlar

Ogretmenler ogrencilere yolculuk baslamadan
oénce emniyetle ilgili

konularda tavsiyelerde bulunmalidir.

Ogretmenler gidilecek yollar ve izlenecek
program hakkinda bilgili olmalidir.
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Ogretmenler mobil telefonlarini yanlarina
almali ve birbirlerinin telefon numaralarinida
bilmelidirler

Yaya gecislerini,isikli yaya gegisleri yer alti
veya ust gecitleri kullaniimalidir,

Alinan énlemler yeterli mi?Evet /Hayir

Grup (Tibbi yardima
ihtiyaca duyanlar)

Astiml1 /Seker hastasi

cocuklar

Diisiik

Biitiin giin boyunca XXXX kisi bu arkadaslarla
ilgilenecektir seklinde belirlenmelidir..

Astim pompalari ve seker ilaglari ¢cocuklarin
yaninda mi kontrol et.

ilk yardim kutusunu ve yedek su almayi
unutmayin.

Acil durumda kiminle iliskiye gegilecek
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
numaralari almayi unutma,(hastalik veya
uygun hareket etmeyen ¢ocuklar igin)
Alinan énlemler yeterli mi?Evet /Hayir
Hava Gunes yaniklarin, Orta Aileler /Cocuklar yanlarina sapka almalari ve
giines kremi kullanmalari konusnda uyariilmali
Susuz kalma
Her ¢ocuda yanlarindaki ¢cantalarda su
tasimalasi tavsiye edilmeli
Alinan énlemler yeterli mi?Evet /Hayir
Bulusma yeri / (Yer Yiiksek caddeler,Alis Orta Butun gruplar 6 béliime ayrilmalidir
Yapisi,yiikseltiler) veris yerleri ve ) ) )
miizeler,deniz kenarlan Cocuklar olabilecek potansiyel tehlikelere karsi
uyarilmalidir mesela araba parklari, trafik,su
gibi
Alinan énlemler yeterli mi?Evet /Hayir
Gézetimciler Ogretmenler Orta Ogretmenler gidilecek yollar ve karsilasilacak

(yardimcilarin tecrubesi)

Yardimci aileler

tehlikeleri biliyor olmalidiriar
Ogretmenler cocuklara sakin olmalari

ve emniyetli sekilde yiiriimeleri konusunda
israrci olmalidirlar
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Ogretmenler ,cocuklari yol ve sahil emniyeti
hakkinda bilgilendirmelidirler.
Alinan énlemler yeterli mi?Evet /Hayir
Alisveris yeri incelemesi | Orta Biitiin ¢ocuklara olusacak tehlikeler hakkinda

bilgi verilerek ve asla biiyiiklerinin yanindan

Aktiviteler Muze incelemesi ayrilmamalari hakkinda bilgilendirilmelidir.
Sahil incelemesi cakil
tasi boyutlari
Alinan énlemler yeterli mi?Evet /Hayir
Gozden gecirme
IMza:.....oeeee e ISIME UNVan:......cooveneneneneenecneenns Tarih:............... Tarihi:...............
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Aktivite: Bolum:
PIKNIK
Risk altindaki Personel : ilave Bilgiler:
Ogrenciler
Risk Degerlendirme
Hazard Risk Rating Existing Control Measures Additional Action Required
(action by whom, by when)
Dikenbatmasi/Zararl Yaralanma Orta Cimen ve gayir iizerinde ¢iplak olarak
bitkilere oynamayin yatmayin. Mutlaka oynamak veya
Zehirlenme

dokunulmasi(isirgan otu
vs)

yatmak istiyorsaniz giysiniz olsun veya
istiyorsaniz bir yayagi iizerine uzanin. Cayir
bitkilerinin deri yiizeyine degmesi ile kazalar
ortaya ¢ikabilir.

Ormanlarda dolasirken kalin dayanikli
kumastan yapilmis giysiler giyiniz. Ormanlarda
stke¢a bulunan isirgan otu, bazi sarmasik tiirleri
alerjik hastaliklara yol acabilir
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Hazard

Risk

Rating

Existing Control Measures

Additional Action Required

(action by whom, by when)

Polenler

Saman nezlesi ve astimi ve allerjisi olanlarin
sikayetlerinin polenler ile artacagini
unutmamalari gerekir.

Bir sey yemeden once ellerinizi ylkamaniz
Biiyiiklerin tavsiyelerine uyulmasi

Bu onlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Mantar / zehirli

meyvelerden yeme

Zehirlenme

Hastalanma

Orta

Asla meyve ve mantar yemeyiniz agziniza
koymayiniz

Piknik alanini dolasarak mevcut bitkileri ve
meyveleri saptiyarak ¢cocuklara bu konuda
tavsiyeler vermeniz.

Ogrenciler ogretmenlerinin tavsiyelerien
harfiyen uymalidirlar

Bu onlemler yeterli mi? Evet / Hayir
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Hazard Risk Rating Existing Control Measures Additional Action Required
(action by whom, by when)
Bulunan seyler veya Yaralanma Orta Hep birlikte piknik yapilacak alani gezerek
camla el kesme Tehlikeli maddeleii uzaklastirin
Asla cam gibi kesici cisimlere dokunmamalari
konusunda cocuklari uyarin.
Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Oyunlar sirasinda Yaralanma Orta Ogrencilerin agag parga ve dallari nasil
dallarla,dikenlerle emniyetle tasiyacaklari konusunda so6zlii
birbirlerine zarar tavsiyelerde bulunun
verme,gozlerine batir
Bu onlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Zemin yapisi Kayarak,yuvarlanarak Orta Cocuklari hava sartlari nedeniyle ve yer yapisi
nedeniyle kayip diisebilecekleri
Yaralanma

veya yerlerdeki hayvan yuvalarina
takilabilecekleri/ayaklarinin kovuklara
girebilecegi konusunda sézlii uyarmaliyiz

mesela tavsan yuvalari gibi.

Bu onlemler yeterli mi? Evet / Hayir
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Hazard

Risk

Rating

Existing Control Measures

Additional Action Required

(action by whom, by when)

Yollardan karsiya gegme

Trafik kazasi yaralanma

Orta

Karsidan karsiya gegerken énce durmalari

gerektigi ve tehliklerin neler oldugu konusunda

égrencilerin uyarilmasi 6gretemenlerin
nezaretinde gegmeleri gerektigi Mutlaka
¢ocuklara anlatiimalidir.

Bécek sokmalari/hayvan
isirmalari

Yaralanma

Orta

Pantolon pagalarini ¢orap igine alin,acik renk
giyinin boylece ustunuzde yuruyen béceklerin
daha cabuk fark edilmesini saglarsiniz.

Tirtillara dikkat. Tirtil tiiyleri deride siddetli
kasinti ile birlikte allerji benzeri reaksiyonlara
yol agar

Bu onlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Mangal yapma

Yangin

Yiiksek

Mangali mutlaka séndiiriin etrafa kiil ve ates

asla dékmeyin,riizgarla bunlarin daha uzaklara

gidebilecegini sakin unutmayin.

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Gozden gecirme
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Aktivite: Bolum:
MUZE ZiYARETLERI
Riskle karsilasacak personel: ilave Bilgiler :

Ogrenciler,6gretmenler

Risk Degerlendirme

Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Toplanma yerleri Kayma, takilma ve Orta Gruplar mutlaka égretmenlerinin gozetiminde
diisme nedeniyle olmalidir.Okul calisanlari mutlaka ilk yardim
Yaralanma Konusunda bilgili olamli ve ilk yardimi onlar
yapmalidir
Bu onlemler yeterl mi? Evet / Hayir
Trafik olan yerlerden Araba carpmasi sonrasi | Orta Toplanan égrenciler 6gretmenlerinin
karsiya gegme yaralanma tavsiyesine uyarak grup halinde onlarin

gézetiminde karsidan karsiya
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
gecmeli/yolunkenarindan yurumeli.
Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Miize bahgesi ve dis Kayma, takilma ve Orta Miize calisanlarinin  égrencilerin  miizeye

alanlarda dolasma

dusme nedeniyle

Yaralanma

Yanliz baslarina kalarak
kaybolma

gelmeden énce planlama yaparak islak
zeminleri kontrol etmesi veya dgretmenlerin
énden giderek bu gérevi (istlenmeleri.Grup
mutlaka égretmenlerin gézetiminde olmalidir.

Odrenciler uygun ayakkabi giymelidir.

Asla égrenciler etrafta kosmamalidir

Okul calisanlari mutlaka ilk yardim

konusunda bilgili olmali ve ilk yardimi onlar
yapmalidir.

Page 83 of 133




Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Miize c¢alisanlari yola dogru cikis varsa
acilmamasi konusunda uyarilmalidiriar.

Mutlaka ¢ikislar muze bahcesine olmalidir.

Cocuklari korumak icin gerekli 6nlemler alinmis
olmalidir.

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Miize odalari /gezme

alanlari

Kayma,takilma,diisme
sonucu yaralanma

Kapilarda sikisma

Orta

Gruplar mutlaka 6gretmenlerinin gozetiminde
olmalidir.

Okul calisanlari mutlaka ilk yardim

Konusunda bilgil olmali ve ilk yardimi onlar
yapmalidir

Mutlaka buyukler kapilari tutarak grubunn
gecemesini sagliyacak
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Sergilenenlere zarar Cocuklara dolasirken dikkatli olmalari gerektigi
vererek miizeyi zarara anlatiimali
sokma
Cocuklara asla birbirlerini itmemeleri
anlatiimali bu konuda uayrilmalilar
Cocuklara sergilenen esyalara dokunmamari
gerektigi anlatiimalidir.ellerinin sikisabilecegi
Anlatilmalidir.
Agir cisimlerin diiserek
yaralanmaya neden Kosmamalari,sinirli hareket etmemeleri
olmasi
Tehlikeli davraniglarda bulunmamalari
konusunda siirekli uyarilarda bulunmaliyiz.
Bu énlemler yeterl mi? Evet / Hayir
Miize tuvaletlerini Cocuklarin tacize Orta Grup égretmenleri cocuklardan sorumlu oldugu

kullanma

ugramasi

icin tuvalete gitmeleri gerektiginde
mutlaka yardimci olmalidir

Cocuklari kiminle olursa olsun asla yanliz
birakmamaliyiz.

Tuvaletler eger gerekirse disardan agilabilir tip
olmalidir
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Tuvaletlerde mutlaka 6ziirliiu égrenciler igin
acil durum cagri butonu olmalidir.

Bu énlemler yeterl mi? Evet / Hayir

Miizeden ayrilma Miizede mahsur kalmak Miize elemanlari acil durumda miizeyi terk
etme prosediiriinii uygulamalilar.

Ogretmenler miize ¢alisanlarina bu konuda her
tiirlii yardimi yapmak zorundadirlar.

Bu énlemler yeterl mi? Evet / Hayir

Gozden gecirme

Page 86 of 133




Aktivite: Bolum:
KUTUPHANE
Risk altindaki insanlar: ilave Bilgiler:

Ogrenci,6gretmen ve personel

Risk Degerlendirme

Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Bozuk Zemin Kayma, Takilma,Diisme Orta Zemini inceleyin
Eger bozuk zemin varsa hemen bakimini yapin
Alinan énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Diisen cisimler Yaralanma Orta Miimkiin oldugunca kitap raflarini duvara
saglamca monte edin.
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Raflara asiri kitap koymayin

Agir cisimleri/kitaplari alt raflara koyun

Alinan énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Yiiksek raflara ulasma

Diismeer,burkulmalar

Orta

Yuksek raflara ulasmak icin uygun basamak
veya merdiven kullanin

Agir cisimleri/kitaplari alt raflara koyun

Alinan énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Elektrik
ekipmanlari,prizler ve
uzatma kablolar

Elektrik soku

Takilmalar ve Diismeler

Diisiik

Uzatma kablo kullanmayin
Yeterli priz oldugundan emin olun

Kablo korumasi kullanin

Alinan énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Radyatorler veya Yanik Diisiik Dusuk yuzey isis1 veren radyatorler kullanin
isiticilar veya direk radyatore ulagiimasini engelleyin
Alinan énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Pencereler Dusme Diisiik Zemine yakin pencerelerde aciklik sinirlayici
kullanin
Alinan énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Gozden gecirme
. tarihi:..............
Imza:......ccooooeiiieene [£311 1 I Unvan:.......ivnnene e, Tarih:..............
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Aktivite: Bolum:
LABORATUVARLAR
Risk altindaki insanlar: ilave Bilgiler:

Ogrenciler,6gretmenler ve personel

Risk Degerlendirme

Tehlike Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Camdan yapilmis seyler | Kesilmeler

Orta

Cam ekipman ve esyalarin muhafa edilmesini

ve yerlerini kontrol edin

Ogrencilerin becerilerine gore uygun tavsiyeler
ver

Kirtlanlarin hemen temizlenmesini saglayin

Alinan onlemler yeterli mi? Evet / Hayir
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Elektrik Elektrik soku Diisiik Uzatma kablo kullanmayin
ekipmanlari,prizler ve .
uzatma kablolar Takilmalar ve diismeler
Yeterli priz oldugundan emin olun
Kablo korumasi kullanin
Elektrik ekipmanlari duzenli teste tabi tutun
Alinan énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Gaz lambalari veya Yangin Orta Ogrencilerin becerilerine gore uygun tavsiyeler
ocaklari ver
Yanmalar
Alinan onlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Saglik icin tehlikeli Saglik bozulmasi Yiiksek Standart Laboratuvar prosedurlerini ve

kimyasal maddeler

karsilasilacak tehlikeleri anlatin.
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Laboratuvarda kullanilan tehlikeli maddelerin
Materyal Emniyet Bilgi Tablosunu bulundurun

Alinan onlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Yanici ve patlayici

kimyasal maddeler

Yangin

Patlama

Yiiksek

Laboratuvarda kullanilan tehlikeli maddelerin
Materyal Emniyet Bilgi Tablosunu bulundurun

Yanici sivilari amacina uygun yapilmis dolapta
kilit altinda tutun ve ne tiir zarar verecegini
tizerine markalayin.

Ogrenciler tehlikenin riskine gore uygun
koruyucu elbise giymelidirler (kimyasal,toz veya
dokulmeye karsi mesela koruyucu gézliik
takilmasi)

Rutin bakimlarinin disinda duman emiciler her
14 ayda bir kontrolden geg¢meli ve test edilmeli.

Alinan onlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Gozden gecirme
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Aktivite: Bolum:
TEMIZLIK
Riskle karsilasacak personel: ilave Bilgiler:

Calisan Personel,Ogretmenler,ogrenciler,ziyaretciler

Risk Degerlendirme

Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Temizlikte kullanilan Kesikler / siyriklar, Eg_er yerler cilalanacaksa_ v.b, n_1akine yerine
aletler adele ve diger fiziksel el ile ellecleme degerlendirmesi yapilacaktir.
yaralanmalar Bu tiir ekipmanlar icin dogru kullanimi icin

egitim verilecektir.
Her hangi bir egitim / talimat gereklimi belirle
Alinan énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Temizlikte kullanilan Tahris/qgozlere zarar Miimkiin oldugunca en zararsiz kimyasallari

kimyasallar/deterjanlar

verme,burun ve iist
solunum yollarinda
zarar verme/deride
hassaslik / bozukluk

kullanin.

Saticidan Materyal Emniyet Data Tablosu
elde edin ve ordaki talimatlara uyun

Tehlikeli kimyasal sivilari veya deterjani asla
baska sise veya etiketsiz kutularin icinde
tutma
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Biitiin kimyasallar icin kullanilacak yere gére
risk analiz yap ve kontol 6nlemlerini uygula

Kimyasallar icin belirlenen Uygun kisisel
koruyucu elbise giyinin(eldiven,goziuk,vs)
Kullanilmayan kimyasallar uygun bir sekilde

ve girilmesi kisitl olan yerlerde saklanmali

Mumkunse bu tiir aktiviteler okul saatleri
diginda yapilmali

Dékiilenler hemen temizlenmelidir.
Butun konteynirlar agikca isaretlenmelidir.

Zararli maddeleri kullanmadan é6nce mutlaka
etiketleri dikkatlice okuyun

Alinan énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Bulasici hastaliklarin
ortaya cikmasi

Hastaliklar
/enfeksiyonlar

Potansiyel tehlikeli atiklar mesela
kusmuklar/vucut sivilari vs dogru olarak yok
edilmeli ve yiizeyleri uygun olarak dezenfekte
edilmelidir.

Eldivenler ve énliikleri yok ederken belki
aktivitelerde kullanildigi icin kan,vucut sivilari
veya diskilar bulasmis olabilir bu tiir koruycu
elbiseler tek kez kullanilmali ve cift kat naylon
posete konularak atiimall.
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Tibbi(Klink) atik olarak alinmasi saglanmasi

Her zaman yeterli el yikama olanagi
olmali(sabun ve sicak su)

Butun cilt yaralar uygun sekilde sargilanmali

Alinan énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Kaymalar,takilmalar,

dusmeler

Kesikler / siyriklar,
adele ve diger fiziksel
yaralanmalar

Butun dokuntuler hemen silinmeli

Islak zemin isareti konulmali

Dokuntu temizlendikten sonra zemin moplarla
kurutulmal

Uygun ayakkabi giyilmeli,ogrenciler,ziyarteciler
vs temizhik yapilirken dokuntu olan alandan
uzak durmalari icin ikaz edilmeli
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Calisma sirasinda yeterli ekstra aydinlatma
saglanmali
Alinan énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Yanhz calisma - Kaza/yaralanma, Giinliik olarak degisik prosediirler takip
ediliyorsa yeterli aydinlatma oldugundan emin
Yanliz olarak kimsenin fiziksel saldiri, olun
girmedigi bir yerde )
calismak ac:l.durumlarda Béliim guvenlik sistemi,kontrolu giris
gecikme saglanmali
Bilinmeyen ziyartecilere karsi emniyetli sekilde
Kesikler / siyriklar, davranin(okulun belirledigi)
adele ve diger fiziksel Mobil telefon tasiyin
yaralanmalar

Yanliz basiniza ¢alisma zamanini minimumda
tutun.

Mutlaka sizden sorumlu okul idarecisine ise
baslama ve bitis zamanlarini bildirin.

Sadece iizerinde anlastiginiz gérevi yapin
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Yiiksek riskli aktivitelerden sakinin(mesela
yiiksekte calisma gibi)
Alinan énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Elektrik ekipmanlarinin Elektrik soku Kullanici tarafindan kullanmadan once
kullanimi kontrol edilmeli
Yanmalar i , . .
Elektrik ekipmanlari duzenli olarak emniyet
kontrolunden ve testinden gecmeli.
Yangin
En yakin prizi kullanarak Uzatma kablo
kullanimini minimumda tutun eger gerkliyse
adaptor kullanabilrisiniz.
Soketlere takiima Yuksek riskli yerlerde cihaz disarda veya islak
sonucunda(Kesikler / yerlerde v.s kullanilacaksa ana elekrik giiciinii
siyriklar, adele ve kesecek koruyucu sigortali olmalidir.
diger fiziksel . . .
Hatali ekipman raporlama sistemi olamli ve
yaralanmalar) .
hatali cihaz kullanimdan hemen kaldiriimalidir.
Alinan énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Gozden gecirme
Imza:......ccoooeve e ISIM:.cie e (1] ¢ 1Y Tarih:............... tarihi ...............

Page 97 of 133




Aktivite: Bolum:
PARA BULUNDURULMASI VE ATM DEN PARA CEKME
Riskle Karsilasacak Personel: ilave Bilgiler

Butun Herkes

Risk Degerlendirme

Tehlike Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Halka agik yerlerde para | Saldiri ve siddet
tasima kullaniimasi sonucu
yaralanma

Orta

Para tasimasini minimumda tutmaya
calisin.Eger fazla miktarda para
tasiyacaksaniz,asla yanliz olmayin.

Eger diizenli bir sekilde yiiksek miktarda para
bulundurmaniz gerekliyse asagidakileri dikkate
alin.

Eger para cekecekseniz ve tasimaniz
gerekiyorsa giiniin degisik zamanlarini tercih
edin.

Miimkiinse her giin geldiginiz yolla gelmeyin
alternatif yollari kullanin..
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Emniyet icin mutlaka arkadasinizla birlikte
okula gelin veya ayrilin..
Bu onlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Saldir ve siddet Orta Kadit paralri dizerken en kiigiik para iste

kullanilmasi sonucu
Biiyiik olan ise icerde olsun

yaralanma

Eger risk veya saldiri altindaysaniz asla karsi
koymayiniz ve kavga etmeyiniz.

Bu énlemler yeterl mi? Evet / Hayir

Gozden gecirme tarihi
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Aktivite: Boliim:
TOST ALETININ KULLANIMI
Risk altindaki insanlar: ilave Bilgiler:

Kantin Personeli

Risk Degerlendirme

Tehlike Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Uzatma Kablolar Kaymalar,takilmalar ve
diismeeler

Diisiik

Calisanlarin dikkati cekilecek.

Yerlestirlmis tost makinelerinde kablolara
takilma riski azdir.

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Aleti Acip / Kapatma Elektrik ¢arpmasi.

Diisiik

Calisanlarin dikkati cekilecek
Calistiranlar kuru elle calistiracak
Seyyar ekipmanlara akim testi yapilacak

Bu onlemler yeterl mi? Evet / Hayir
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Ekipmanin yanhs Elektrik ¢arpmasi. Orta Sadece ekmek icin kullanin
kullanimi
Bu énlemler yeterl mi? Evet / Hayir
Sicak yiizeyler. Yanma ve Haslanmalar Orta Calisanlarin dikkati cekilecek
Kantin tost makineleri diger insanlarin sicak
yiizeyle temasini daha cok azaltir.
Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Tost aletinin yanmaya Yanhs alarmliar, Orta Asla tost makinesi yanhz birakiimaz Asla tost makinesi yanhz birakilmamasi

baslamasi

miilkiin hasar
gérmesi,yaralanma

oliim

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

gerekliligi kantin yetkililerine anlatilacak.

Tost makinesinin icindeki atiklar peryodik
olaraktemizlenecek

Duman dedektoru belki gecici olarak gorev
disi birakilacak.

Kapilar kapali tutulacak

Kantin havalandirmasi kontrol edilecek

Gozden gecirme
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Aktivite: Bolum:
SEBIL KULLANMA VE SERVIS
Risk altindaki kisiler : llave bilgiler:

Okul calisanlari,Ogretmenler,6grenciler

Risk Degerlendirme

Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Kirlenmis su sogutucusu | Enfeksiyon/zehirlenme, | Diisiik Biitiin su alinan bayilerle su alim kontrati ve bu | Yeni olusacak tehlikeler géz éniine

suyun bozulmasi

kontrata diizenli sanitazasyon programi
eklemelisiniz.

Biitiin aksaklilar sogutucuyu veren firmaya
aktarilmalidir.

Sadece miihiirii agilmamis/kopariimamis
olanlari kullanin

Kullanmadan énce mutlaka iistiindeki polimer
veya hile oénleyici etiketleri s6kmelisiniz.

alinacak.mesela dezenfektanlar,¢éziiciiler

gibi.
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Sogutucu ve bidonlar iyi sekilde oturtulmalidir.

Sogutucular acik havada,direk giines alan,tozlu
ve havalandiriimayan veya nemli ortamlara
konulamaz ve hatta lavabo ve tuvalet yanlarina
konulamaz.

Su damlama tavasi duzenli olarak yikanmaldir.

Bidonlarin raf 6mrii ve agik sularin kullanma
6mrii bidonlarin iizerinde olmalidir.

Bu énlemler yeterl mi? Evet / Hayir

Elektrik arizasi

Yangin veya elektrik
soku

Diisiik

Diizenli seyyar ekipman elektrik testi
uygulanmalidir.

Kullanilmadigi surece bos sogutucuyu kapatip
fisini cekmeliyiz.

Bu énlemler yeterl mi? Evet / Hayir

Mutlaka 70 mm havalandirma boslugu
birakmalyiz.

Dolu ve bos bidonlarinin
iyi depolanmamasi

Takilma ve dusme
sonucu yaralanma

Orta

Dolu ve bos bidonlari emniyetli sekilde muhafa
etmeliyiz,diiz olmayan,islak ve yokus yiizeylere
dikkat etmeliyiz.

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Su dokulmesi Kayma sonucu Orta Sogutucu kaymaz yiizeyin iizerine konmalidir.
yaralanma

Sogutucunun iyi yere
konulmus olmamasi

Su damlama tavasi duzenli olarak
bosaltiimalidir.

Dokulen sularin temizlenmesi ile ilgili bir sistem
konulmalidir.

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Gozden gecirme
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Aktivite: Boliim:
KIRTASIYE,KANTiN MALZEME ,PAKET VE BUYUK KOLILERIN TASINMASI OKULA
TESLIMI/ALINMASI

Risk altindaki personel: ilave bilgiler:

Biitiin Herkes

kaldirilmasi ile ilgili ek bilgi

Biitiin okul personelinin sirt saghgina dikkat edilmesi &yiiklerin itilmesi ve

Risk Degerlendirme

Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Gelen paketlerin Adele yaralanmasi Orta Kim bu isi yapacaksa mutlaka tasimalarla ilgili
dagitimi egitim almis olmalidir.

sirt saghginin
kaybedilmesi

Herhangi bir kaldirici yardimi alinmalidir, el
arabasi vs..

Tasima islerini mutlaka koridorlarin ve
merdivenlerin bos oldugu zamanlara denk
getirin tenefiislerde bu isleri asla yapmayin.

Kayma ve takilma riski olayan yollari
secin.Yollarda engel varsa kaldirin.

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Adele yaralanmasi Orta Eger gerekliyse kapilari agmak igin ekstra
personel alin.

Sirt saghginin

kaybedilmesi Kaldirmak gerekliyse dogru kaldirma metodu
kullanin
Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Teslimatlarin gegici Takilmalar ve Diismeler | Orta Eger peketler ayrilabiliyorsa ve bir kismi okulun

istiflenmesi

gosterilen kismina tasinip diger kismi arkada
birakiliyorsa bu paketler trafik olan yerlerden
uzak tutulmalidir ve asla engel teskil
etmemelidir.

Teslimatcilarin bir an evvel teslimatlarini yapip
okuldan ayrilmalari igin en uygun zamani
saglamalisiniz..

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Gozden gecirme
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Activite: Bolumler:
STORLARIN DUZENLENMESI
Risk altindaki insanlar: ilave Bilgiler:

Ogrenciler,Ggretmenler,Personel

Risk Degerlendirme

Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Storlara Giris

Duzensiz storlar veya
stor girislerinin engelle
kapali olmasi

Sirt yaralanmalari

Adele yaralanmalari

Orta

Miidiir yardimcilari her bir storu peryodik
olarak diizenletmeli ve temiz tutulmasini
saglamalidiriar.

Storlar her zaman kullanilan agir cisimlerin
alinabilecek /konulabilecek sekillde
diizenlenmeldir.

Bu onlemler yeterli mi? Evet / Hayir
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Adir cisimlerin Sirt yaralanmalari Orta Agir cisimler miimkiinse bel yiiksekliginde bir
saklanmasi/korunmasi yere konulmali, yiiksege veya yere
Adele yaralanmalari konulmamal.
Agirhiklar miimkiinse dagitilmali, kiiciik
béliimere/parcalara ayrilmal.
Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Cisimleri yiiksek yerlere Diisen materyaller Yiiksek Miimkiin oldugunca yukarlara konulmamali.
koyma Bunu sik kullanilmayan hafif maddeler icin
Sirt yaralanmalari yapabilirsiniz.Emniyetli ulasma metodu ise
Adele yaralanmalari merdiven/tabure kullanarak yiikseklere
ulasmaktir..
Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Yanici materyallerin Yangin Yiiksek | Biitiin yanici maddler yiiksek riskli alanlara

saklanmasi/ korunmasi

konulmamalidir mesela kazan daireleri ve
elektrik panolarinin oldugu kapali dolaplar gibi.
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Biitiin yanici maddler metal dolaplarda
saklanmali ve yeri markalanmaldir.

Boylara ve kagitlar ayri yerlerde tutulmali ve
yerleri markalanmalidir.

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Gozden gecirme
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GUZEL ???? VEYA KOTU??2?2?222?2???

Kiz veya Erkek misin? Kiz D Erkek D

Kag¢ yasinadasin? |:|

Hangi mahallede OtUruyorsun?................ceeeeeeeuereenereenereesserenseressereessssnssssnssssnnes
Okul Tuvaletlerinden memnunmusun? EvetD Hayir D

Butun kapilar uygun sekilde kapaninip, kilitlenebiliiyor mu? EvetD Hayir D
Tuvalet kagidi devamli bulunuyor mu? Evet D Hayir D

Tuvaletlerin temiz oldugunu diisiiniiyormusun? Evet D Hayir D
Tuvaletler nasil kokuyor?  Temiz D Pis D

Ders saatinde tuvaletlere gidebiliyormusun? EvetD Hayer

Okul tuvaletlerinde ellerini yikayabiliyormusun? Evet D Hayir D
Tuvaletlerde fiziksel siddet var mi? Evet D Hayir D

Yardimci oldugunuz igin tesekkiirler,okul tuvaletlerinin daha iyi olmasi icin
soyliyeceginiz baska herhangi bir sey varsa liitfen asagiya agiklayiniz.
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OLAYI GOREN PERSONEL /MUDUR YARDIMCISI TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR

Adr: Sinifi:

Adres: Telefon:

Tarih: Kazanin oldugu zaman:
Cinsiyeti: Erkek veya Kiz (birini isaretle) Yas:

Kazanin Oldugu Mahal:

Kazanin Tarifi : Kazanin nasil oldugunu anlatin.Ogrenci ne yapiyordu? Herhangi bir sahsi hareketinden mi oldu yoksa bu
kaza baska bir nedenden mi oldu?(listeleyin) (Herhangi bir alet, makine veya gereg olabilir)
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Yaralanmanin Niteligi Yaralanan Viicut Kismi

Siyrik Ezilme Sok Karin Yiz Ayak
o Organ Hasari o Cikik ~ Burkmak "~ Diz "~ Parmak T A8z
o Bogulma T Kink " Zorlamak T sirt T Ayak ~ Burun
"~ Bocek ISIrIgI T Kesik o o Gogus T Kol © Omuz
" incinmek " Zehirlenme o " Kulak T o Dis
o Yanma B Yaralanma o o Dirsek o Bas o Bilek
"~ Sarsinti o T Géz "~ Diz o
Eger(Belirtin) o Fger(Belirtin) o

Kaza ders saatinde mi oldu? Evet veya Hayir Eger evet ise Sinifi;

ilk yardim uygulandi mi? Evet veya Hayir
Ogrenci tedavi icin Hastaneye gitti mi? Evet veya Hayir

Doktorun ismi:

Agiklama:Buna benzer kazalarin tekrar olusmamasi igin ne tavsiye edersiniz.?
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imza:

Ogrenci Mudir Yardimcisi
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Aktivite: Bolum:
OFISLER
Riskle karsilasacak personel: ilave Bilgiler:

Calisan personel,6grenciler ve 6gretmenler.

Risk Degerlendirmesi

Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Fotokopi ve lazer
yazicilar

Ozon,karbon monoksid
ve toz iiretme

GOz de tahrip,bas adrisi

Yiiksek

insanlardan yeterli sekilde uzak tutulmalidir.

Béliim yeterli derecede
havalandiriimalidir(fotokopi makinesi bulunan
her ofis fotokopi makinesi gegici olarak konmus
olsa bile ¢ok iyi sekilde havalandiriimalidr.)

Pencere yoksa veya pencere agilamiyorsa
mutlaka ¢ok iyi bir sekilde temiz hava girisi ve
cikisi saglanmalidir.

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Diger ekipmanlarin
kullanimi
(Kagit égiitiicii vs)

Yarlanma

Elektrik Soku

Orta

Aletler amaglarina uygun yerlere konulmalidir.

Diizenli olarak servis saglanmali bakimlari
yaptiriimalidir.
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Okul gérevlilerine nasil kullanilacagi
gosterilemlidir
Her hangi bir ariza oldugunda rapor edilmelidir.
Bu énlemler yeterl mi? Evet / Hayir
Bilgisayar Kas ve iskelet problemleri sirt | Yyksek Personel bilgisayar kullanimi risk analiz
kullanimi agrilari i
formunu dikkate alin
Hamile ¢alisanlar igin yeni bir gézden gegirme
Bas agrisi yapilmasi gereklidir.
Goz bozukluklar Bu onlemler yeterl mi? Evet / Hayir
Ofis Esyalarinin Kas ve iskelet problemleri sirt | Orta Asla raflara fazla sey yiiklemeyin ve kesinlikle asmayin
diizenlenmesi agrilari
Ofis mobilyalari ve kullanilan esyalarin baimlarinin iyi
bir sekilde yapilamsi iyi kondiyonda tutulmasi tespit
edilen ariza ve hasarlarin hemen raporlanmasi ve
Esyalarin Diiserek gerekli diizeltici 6nlemlerin yapilmasi
yaralamasi
Bu onlemler yeterli mi? Evet / Hayir
Ofise alinan Kas ve iskelet Yusek Ofise alinan istekler kiiclik miktarlar halinde

esyalalarin/aletlerin
elleclenmesi/taginmasi

problemleri sirt agrilari

Esyalarin Diiserek
yaralamasi

okula gelmelidir.
Adir olanlar raflara bel hizasinda

istiflenmelidir.hafifler ise en alt veya en iist
rafta olmalidir..

Yuksege ulasabilemek icin uygun
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Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

tabure(merdiven tip)kullanabilirsiniz .En pratigi
ise asla basinizin iistiinden daha yukari hicbir
sey koymayiniz..

Saklama yerlerini etkili kullanmak igin her
zaman erisebilir olmalidir asla asiri
doldurmayin ve asla dosyalarin iizerine baska
seyler koymayin

Cok agir ve havaleli yiiklerden kaginin

Calisanlarin asir1 yiik tasimamalarini saglayin
ve gerekliliginde ekip calismasi yapilamsini
saglayn.

Gerekli yerlerde ¢alisanlarin uygun ellecleme
yaptigindan emin ol.

Calisanlarin uygun kaldirma ve kullanilan
ekipmanlar hakkinda bilgi sahibi oldugundan
emin ol.

Bu onlemler yeterl mi? Evet / Hayir

Gozden Gecirme
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Aktivite:

OKULA GiRiS

Boliim:

Riskle karsilagsacak personel:

Ogrenciler, 6gretmenler, personel ve ziyaretgiler

ilave Bilgiler:

Risk Degerlendirme

Tehlike Risk Derece Mevcut Kontrol Onlemleri istenen ilave Tedbirler
(Kimin tarafindan,Ne zaman )
Yayalar ve é6ziirlii vatandaslarin giris yollari
acikca markalanmali, diizenli olarak kontrol
K?y malar, takilmalar ve | Yaralanma Orta edilmeli ve iyi durumda oldugundan emin
dasmeler olmaliyiz.
Sikisma,

Tehlike raporlama prosediirii hazirlanmali
(biitiin ¢alisanlar ve &grenciler arasinda
iletisimin saglanmasi)uygun iyilestirici
faaliyetler alindigindan emin olunmali

( alinana énlemler okul yéneticileri tarafindan
kayit altina alinmalidir.)

Giris yollarinin iyi kondisyonda oldugundan
emin olun ve haftalik olarak kontrol
edildiginden emin olun.
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Her dénem biitiin alanin iyi kondisyonda
oldugundan emin olun

Hasarli olan alani diismelere ve takilmalara
karsin tamir edilene kadar fiziksel engellerle
cevir.(ikaz levhasi koy)

Copleri uygun sekilde kaldirin gerekirse
toplatin.

Ana kapiya her zaman nébetgi konmali,giin
boyunca kapali tutulmali,acilip kapanirken
mutlaka 2 kisi gozetiminde
kapatiimali/ag¢ilmali,¢ocuklarin oynamasina
miisaade edilmemeli.

Ders saatleri iginde acil durum disinda ana kapi
acilmamall.

Bu onlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Araglari yayalardan ayri
tutma / araglarin ve
okula servis yapan
araglarin okul
zamaninda okula
alinmasindan

Oliim yada ciddi
yaralanma

Yuksek

Giris yollarinin bakimli ve iyi kondisyonda
olmali

Giris yollarinin iyi kondisyonda oldugundan
emin olun ,haftalik ve her dénem kontrol
edildiginden emin olun.
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

kaynaklanan kazalar

Okul saatlerin icinde okul bahcesi ana girisi
arag girisine karsin kilitli olmal ama acil
durumlarda karsida anatharin veya acilma
tertibatinin her an acilabilir oldugundan emin
olun.

Hiz limit tabelalari koyun ve gériiniir olsun.

Diizenli olarak alandaki risk degerlendirmeleri
ailelere ve ¢alisanlara biilten olarak
toplantilarda verilmeli.

Park seritleri markalanmis olmali

Hiz kesici kasisler olmali

Acil ¢ikisin karsisna kasisler yapiimali

Yayalarin giris ve cikislari markalanmali,
asfaltin iizerine kabartmali olmali
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Herhangi bir giris yasak ise neresi oldugu

Tanimlanmali

Déniis yerleri ve park alanlari isaretlenmeli

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Elverissiz havalar;

kar,buz , sagnak yagis
vb..

Yaralanma

Orta

Karli ve buzlu havalarda ana girislere grit(¢akil
tasi) ve tuz atilmali. Tuz atildiginda buzun
eriyerek kaza olmasini engeller.

Citle cevrilmis yerler, girilmesi yasak olan
alanlar, buzlu/karl havalarda tehlikeli olabilir.

Yiiriime yollarindan taslarin iizerindeki
yosunlasma / yaprak ¢épleri varsa kaldirilacak

Yiizeylerin kaymaz olmasi
Birikmis sular temizlenmeli
Kapi girislerindeki paspaslar koyun

Bu onlemler yeterl mi? Evet / Hayir
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Yollardalki ve
seritlerdeki hasarlar

Yaralanma

Orta

Okul girislerin yollarin diizenli olarak bakimi
yapilmall.

Okul giris yollarinin bakimlarinin haftalik ve
aylik olarak okul gérevlileri tarafindan
denetlendiginden emin olun.

Takilmalara ve diismelerden korunmak igin
tamir edilene kadar hasarli olan alani ¢gitle
cevirilmeli (isaret levhalari koyulmali) .

Olagan disi olaylar rapor edilmeli ve okul
idaresi tarafindan sistemde kayit altina
alindigindan emin olunmali.

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir

Basamaklar

Yaralanma

Orta

Merdiven korkuluklari her basamakta olmali
Ek olan basamaklar kaymaz ve boyali olmali
Yeterli isiklandirma olmali

Basamaklarin égrencilere uygunlugu
denetlenmeli

Alternatif éziirlii girisi saglanmal

Bu énlemler yeterlt mi? Evet / Hayir

Page 121 of 133




Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Zayf isik seviyesi

Yaralanma

Orta

Yeterli aydinlatma olmali, ézellikle kis
aylarindaki erken karanhk olmasina karsin.

Isik sisteminin haftalik ve aylik olarak okul
idaresince diizenli olarak kontrol edildigine
emin olun.

Sistem isiklari kirik veya tatmin edici seviyede
degilse rapor edilmeli.

Isik hasari olan alanlari - takilmalara ve
diismelerden korunmak igin tamir edilene kadar
hasarli olan alanin isiklariimasini saglayin.

Ek olarak konulan basamaklarin késelerine
dikkati cekmesi icin kaymaz boya uygulanmali,

Bu énlemler yeterl mi? Evet / Hayir

Adaclandiriimis alan -
zehirli / dikenli bitki /
engelleyici vizyon

Yaralanma

Orta

Adacalarin diizenli olarak budandigindan emin
olun

Karincalanmalardan kacinin

Bahcgedeki ¢opler atilmali ve uygun sekilde
ortadan kaldiriimali

Bu énlemler yeterli mi? Evet / Hayir
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Tehlike

Risk

Derece

Mevcut Kontrol Onlemleri

istenen ilave Tedbirler

(Kimin tarafindan,Ne zaman )

Cimlenmis banklar,
basamaklar, yokus

alanlar

Yaralanma

Orta

Araclarin ¢cimlenmis alanlara girmemesi icin bu
bolgelerin etrafinin bariyelerle ¢cevrildiginden
emin olun

Araclar dik yokusta duruyorsa asla éniinden
veya yanindan gececek sekilde yaya gecis yolu
diizenlenmemeli

Uygun yaya gegitleri / yayalar igcin meyilli
yerlerde basamaklar yapmali/ banklar (gerekli
olan yerlere korkuluklar konulmali) veya
alternatif yollar saglanmali ve bu yollar isaretli
olmal

Bu onlemler yeterl mi? Evet / Hayir

Gozden gecirme
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Kontrol Edilen KiSIM......ccccivoviiiiiiiirie i reevcsvseeeaes
Kontrol Eden Kigi.......cccvruiiiiiiiiiiiiiiinciinrieee e

U/D

YORUMLAR / YAPILACAKLAR

YANGIN ONLEMLERI

YANGIN ALARM BUTONLARI HAFTALIK KONTROL
EDILIYORMU(BUTONLAR NUMARALANACAK VE HER HAFTA
AYRI BIR BUTON KONTROL EDILECEK )KAYITLARI TUTULUYOR
MU?

DONEMSEL OLARAK YANGIN TALIMI YAPILIP KAYIT
TUTULUYOR MU(3 DAKIKANIN ALTINDA TERK EDILMESI
GEREKLI)?

HER YERDEN ALARMLAR DUYULUYOR MU?

IC ACIL DURUM LAMBALARI AYLIK OLARAK KONTROL EDILIYOR
MU VE KAYIT TUTULUYOR MU?

BINA CIKIS KAPILARI CALISIYOR MU VE CIKISI ENGELLEYEN
BIR SEY OLMADIGINDAN EMIN MISINIZ.?

EGER VARSA MANYETIK MIKNATISLI KAPILAR ALARM
CALDIGINDA KAPANIYOR MU /ELEKTRIKLER KESILINCE NE
OLDUGUNU KONTROL ETINIZ MI?

YANGIN KAPILARI YERINDE MI VE TAMAMEN KAPALI MI?

HER SINIF ICIN YANGINDA OKULU NASIL TERK ETMESI
GEREKTIGI ILE ILGILI NELER YAPACAGI YAZILI OLARAK ASILIMI
VE YANGIN BUTONLARININ YANINDA YANGINDA NELERIN
YAPILMASI GEREKTIGI ASILIMI?

ACIL GIKISLAR / TAKIP EDILECEK YOLLAR AGIKGA
MARKALANMIS MI ? YOLLARDA ENGEL OLMADIGINDAN
EMINMISINIZ.?

UYGUN YANGIN SONDURUCULER YERINDE MI?

KAZAN DAIRESI VE ELEKTRIK DOLAPLARINDA YANICI MADDE
OLMADIGINDAN EMINMISINIZ?

ILK YARDIM/ILAC

u/D

KAZA RAPORLAMALARI KONTROL ET VE EN COK OLANLARI
BELIRLEDIN MI?

ILK YARDIM KUTULARI UYGUN YERLERDE MI VE ICINDE EKSIK
VAR MI KONTROL ETTIN MI ?,UYGUN OLMAYAN ILAG VAR MI?
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ILAC DOLAPLARINI KONTROL ETTIN MI VE EKSIK VAR MI BAKTIN
MI?BUTUN ILAGLAR KENDI KUTUSU IGINDE MI?

ILACLARIN BITIS TARIHLERINI KONTROL ETTIN MI?

EGER OKULDA KULLANILIYORSA GOCUGUN ISMINI KUTUNUN
UZERINE YAZDINIZ MI /DOZLAR VE NE SIKLIKTA VERILECEGI
BELIRTILMIS MI?

ACIL DURUMDA KULLANILACAK OLAN ILACLAR(ASTIM,NEFES
AGICILAR VS)KULLANIMA HAZIR MI VE HER AN
ULASILABILECEK SEKILDE MI?

BAKIM TUTUM

u/D

YORUMLAR / YAPILACAKLAR

CALISMA ALANLARI VE DOLASMA YERLERI GOTEN VE
ENGELLERDEN ARINDIRILMIS MI?

ZEMINLER IYI DURUMDA VE KAYMAZ MI?/TAKILACAK
HERHANGI BIR ESYA OLMADIGINDAN EMINMISINIZ.(YIRTIK
HALI,KIRIK SERAMIK VS GIBI) ?

ETKILI BIR TEMZILIK PLANLAMASI| VAR MI?(BUNA CAMLARIN
VE COP BIDONALRININ BOSALTILMASI DAHIL MI? VS.)

STORLARDA TUTULAN ESYALARA KOLAYCA ULASILABILIYOR
MU (RAFLARDA KI DOSYALAR/ KITAPLAR VS)UYGUN SEKILDE
EMNIYET ALTINA ALINMIS MI VE GUVENLI MI?

YETERLI STOR KAPASITESI VAR MI VE DUZENLI MI,CALISMA
ALANLARINDA ESYALAR BIRIKMIS MI?

ELEKTRIK / GAZ

u/D

YORUMLAR / YAPILACAKLAR

BUTUN ACIL DURUM KAPATMA VALFLERI AGIKCA BELIRTILMIS
MI?,ULASILABILIYOR MU VE GALISIYOR MU?

BUTUN SEYYAR EKIPMANLARIN (KAPAKLARI VAR MI? GEGEN
YIL TEST EDILDI MI?

ELEKTRIK SOKETLERI,PRIZLERI ,DUGMELERI SAGLAM
MI(HERHANGI BIR KIRIK,GCATLAT,EKSIK VE SARKAN KABLO
OLMAMALI) VE KULLANILMADAN ONCE PERSONEL
TARAFINDAN KONTROL EDILIYOR MU?

UZATMA KABLO VARMI TAKILMA TEHLIKESI MEVCUT MU?

UZATMA KABLOLARI EN AZ SEVIYEDE MI KULLANIYORSUNUZ
(ASLA ASIRI YUKLEME YAPMAYIN)

ALETLER / EKIPMANLAR

u/D

YORUMLAR / YAPILACAKLAR
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ALETLER VE EKIPMANLARI(SEYYAR MERDIVENLER
DAHIL)YETKISIZ KISILERIN ULASAMIYACAGI EMNIYETLI BIR
SEKILDE MI SAKLIYORSUNUZ.?

SEYYAR MERDIVENLER KAYITLI MI VE KONTROL LISTELERI
BULUNDUKALRI YERDE VAR MI DONEMSEL OLARAK KONTROL
EDIYORMUSUNUZ?

ALETLER VE EKIPMANLAR PERSONELIN YUKSEKLERE
EMNIYETLI BIR SEKILDE ULASILABILECEGI GIBI MI
DUZENLENMIS?

HER BIR EKIPMANIN VE ALETIN NASIL KULLANACAGI YANINDA
YAZIYORMU VEYA UZERINE ASILMIS MI? (UYGUN OLAN YERE
ASILMASI)

HAFTALIK VE KULLANMA DAN ONCE KONTROL EDILIYOR MU?

TEHLIKELI MADDELER

u/D

YORUMLAR / YAPILACAKLAR

KIMYASALLARIN LISTESI MEVCUT MU VE MATERYAL
EMNIYETLI KULLANIM TABLOLARI VAR MI?

BUTUN TEHLIKELI MADDLER KILITLI BIR YERDE MI MUHAFAZA
EDILIYOR?

BUTUN KUTULARIN UZERINE ICINDE NE OLDUGU AGIKCA
YAZILI MI? MARKALANMIS MI?

EGER KIMYASALLAR BASKA BIR KUTUYA DOKULMUSSE
(SPREY KUTUSUNA VS)ACIKCA ICINDE NE OLDUGU YAZILMIS
MI VE MARKALANMIS MI??

REFAH VE SAGLIK

u/D

YORUMLAR / YAPILACAKLAR

IGME SUYU MEVCUT MU VE MUSLUKLAR MARKALANMIS MI?

NADIR OLARAK KULLANILAN MUSLUKLARI HAFTALIK OLARAK
AGIP FLASH EDIYORMUSUNUZ?

SICAK SU SICAKLIGI KONTROL EDILIYOR MU?(GOCUKLARIN
DIREK TEMAS EDECEGI ALANLARDA MAKSIMUM 43 DERECE
OLMALI)

SU SISTEMI HAFTA SONLARININ SONRASINDA FLASH
EDILIYOR MU?

TUVALETLERDE ,0ZURLU COCCUKLARIN OLDUGU SINIF VE
KULLANDIKLARI ALANLARDA BULUNAN KAPILARDA PARMAK
KORUYUCULAR VAR MI?

PERSONELIN YEMEK YEDIGI VE DINLENDIKLERI ALANLAR
TEMIZ VE OTURMA K IGIN DUZENEKLER VAR MI?
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TUVALET TE KULLANILAN IHTIYACLAR YETERLI SEKILDE
SAGLANMIS MI?TEMIZ VE SIVI SABUN,HAVLU,KAGIT,KURTUCU
VE SICAK SU VAR MI?

GENEL CALISMA ORTAMI

u/D

YORUMLAR / YAPILACAKLAR

OKUL AYDINLATMA,ISINMA VE HAVALANDIRMASI ILE ILGILI
CALISANLARIN SIKAYETI VAR MI?

SINIFLARDA YAPILAN AKTIVITELER ICIN YETERLI YER VAR
MI?

DUVARLAR/ DUVAR KAPLAMALRI TEMIZ VE IYI DURUMDA
MI?(BOYALAR KALKMAMIS ,SIVALAR DOKULMEMIS OLMALI
vs)

TEHIKELI ALANLAR (MUTFAK,LABARATUARLAR VS)KIMSE
YOKSA ,KILITLI MI,?

AKTIVITELERIN YAPILDIGI ALANLARDA YETERLI AYDINLATMA
VAR MI?

TRABZANLAR GUVENILIR MI?

DIS GECISLERE BAKAN PENCERE AGIKLIKLARININ VE
KISITLANMIS OYUN ALANLARININ BARIYERLERI YERINDE MI?

KORUNMASIZ ALANLARDA KI PENCERELERDE VE CAMLI
KAPILARDA EMNIYET ICIN D-C FIX VAR MI?

GIRISLERDE SIGARA ICILMEZ ISARETLERI VAR MI?

EKIPMANLARIN ELLE ELLECLENMESI ICIN YETERLI
TASIYICILAR MEVCUT MU.? (EL ARABASI,YUKSELTICILER VS)

DIS ALANLAR

u/D

YORUMLAR / YAPILACAKLAR

DOLASMA YERLERI VE YAYA YOLLARI DOLASMAK IGIN UYGUN
MU, TAKILMA VE KAYMA Y| ENGELLEMEK IGIN UYGUN MU?
(GUKUR,YUKSELTI VE SAPLANMIS METAL PARGALAR
OLMAMALI)

YAYA YURUME YOLLARI AGIKCA ISARETLENMIS MI,ARABA
YOLLARINDAN AYRI MI?

ACIL DURUMLARA MUDAHALE IGIN YETERLI GIRIS VE GIKIS
AYARLANMIS MI?

OYUN ALANLARINDA K| EKIPMANLAR BAKIMLI VE 1Yl DURUMDA
MI?

GUVENLIK

u/D

YORUMLAR / YAPILACAKLAR
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ZIYARTEGILERIN KABU ILE ILGILI ACIK YONELTME ISARET VE
TABELALARI,UYARILAR VAR MI?

GIRIS VE DIS DUVARLAR (CITLER)YETERLI YUKSEKLIKTE MI
VE BAKIM YAPILIYOR MU?

OKUL KULLANILMADIGI ZAMANLAR KAPILAR KILITLENIYOR
MU?

OKULA GIRIS NOKTALALRI ZIYARTEGILER IGIN KISITLANMIS
MI ?(OKUL SAATLERI IGINDE TEK GIRIS VERILMELI)

GIRS ILE ZIYARTEGI KABUL NOKTASI ARASINDAKI YOLLAR
AGIKCA BELIRLENMIS MI VE COCUKLARIN BURALARA GIRISI
ENGELLENEBILIYOR MU(MUMKUNSE)?

ZIYARETGCI NOKTASINDA KI SERBEST DOLASIM ALANLARI
KISITLANMIS MI?

DIS AYDINLATMA YETERLI MI?

KIRILABILIR GATI ALANLARI /BASILABILIR YUZEYLER
ISARETLERLE BELIRTILMIS MI?

DIS STORLAR VE DIS ALANDA KI GOP KUTULARI OKULDAN
UZAK BIR YERE TASINMAMAMSI IGIN EMNIYETE ALINMIS MI?

OKULUNUZA AIT DIGER OZEL MADDELER

u/D

YORUMLAR / YAPILACAKLAR
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EVET

HAYIR

Tuvaletler ve el yikama alanlarinda kalkik boya ve dokulmus siva varmi

Klozetlere kolayca su cekilebiliyor mu

Klozetler iyi durumda mi

Pisuvarlar iyi durumda mi

Klozetlerden,pisuvarlardan veya borulardan su kagagi varmi

Tuvaletler uygun sekilde i1sitiyormu

Tuvaletler ve el yikama alanlari iyi sekilde aydinaltiliyor mu

Isiklar uygun sekilde ¢alisiyor mu ve temiz mi

Pencereler temiz ve hasarsiz mi

Techizatlar ve borular temiz mi

Duvarlar ve fayanslar(kaplamalar),derz dolgulari ve tavanlar kiften arindiriimig mi

Havalandirmalar temiz mi

Lavabolardan ve borulardan kagak var mi

Ellerimizi nasil yikayacagimizi gésteren posterler asili mi

Cop kutularinin peddali kapakli olmasi tercih sebebidir veya (sallanir) kapakli olmasi ve her tuvalette var mi

Aynalar yerinde mi ve hasarsiz mi

Mekanik havalandirma uygun sekilde calisiyor mu

Hava temizleyiciler / koku gidericiler varmi ve uygun sekilde galisiyor mu

Her bir tuvalet kabininin icinde askilik olmali montunu / cantasini asabilmeli

Eger sistem varsa mutlaka yangin dedektorl olmali ve uygun caligiyormu

Kiz bolumunde butun kizlar icin her bir klozet yaninda hijyenik ¢dp kutusu olmali(8 yas ve Ust()

Kizlar tuvaletinde Hijyenik ihtiyaglarin mevcut olmasi ve ihtiyatli bir sekilde konulmasi

Tuvaletler giin boyu agik olmali

Cocuklarin ne zaman ihtiyaci olursa tuvalete génderilmeli

Tuvaletler her giin en az iki kez temizlenmeli

Gunlik cabuk tuvalet kontrol listesi olmali ve bu sistem iyi bir sekilde ¢aligmali(ginde 3-4 kez)

Ekstra temizlige ihtiyag var mi

Sikayet sistemi var mi

Rapor edilen kirik,bozuk ve yetersiz kalan malzemeler,su ¢ekilemeyen ve kirik klozetler hemen tamamlanmal,
arizlar giderilmeli

Ne Yapilaml Tamamlanma Tarihi

Sorumlu Kigi
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NE YAPILMALI

DIKKAT
CEKILMESI
GEREKLI
OLANI
ISARETLE

YORUMLAR

ILK NEZAMAN
GIDERILDI

YORUMLAR

Tuvalet suyu ¢ekilmeli

Klozet kirli

Klozet oturma vyeri kirli ve 1slak

Tuvalet kagidi bitmis

Lavabolarin temizlige ihtiyaci
var

El havlusuna ihtiyag var

Sivi sabun/el sabununa ihtiyag
var

CGop kutular bosaltiimali

Zemin temzilenmeli/kurutulmal

Hijyen ¢dp kutulari bosaltiimali

Duvar yazisi var

0 oyooy ojopo o oo

asagidakiler hasarhdir ve tamir edilmeli;
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EVET

HAYIR

YORUMLAR

Her bir 20 6grenci icin bir tuvalet(Kabin) varmi.(5 yas altindaki ¢ocuklar i¢in 10 adet olmali)

Tuvaletler okulun emniyetli bSlgelerinde mi

Tuvaletler giin boyu agik olmali

Cocuklarin ne zaman ihtiyaci olursa tuvalete génderilmeli

Kapilar ve ayiricilar/paneller tuvalette 6zeli olusturmak i¢in kullaniimaldir.Kapinin altinda ve Gstlinde panel
aralarinda bosluk olmamalidir.

Kabinler ve pisuvarlar tuvalet kapisindan girilince direk olarak gérilmemelidir.

Tuvaletlerde erkekler igin pisuvar konulacaksa sayisi klozet sayisina esit olmali

Pisuvar kullanilacaksa uygun sekilde aralari kapal olacak 6zele dikkat edilecek

Tuvalet kagitlari yumusak ve emici 6zellikte olacak

Kilitleme sistemi basit ve yedekleri okulda bulunmal

Acil durumda agabilmek igin etkin anahtar sistemi olmali

Tuvalet kabin sistemi ses olarak 6zele dikkat edilecek sekilde olmall

Duvarlar ve fayanslar(kaplamalar)iyi durumda olmali,kalkmis boya ,catlak olmamali ve kolayca temizlene
bilmelidir.

Zemin iyi durumda olmali,kaymaz ve kolay temzilenebilmelidir.

Musluklarda basmali sistem varsa elleri yikamak igin gereken zamani saglamalidir.

Egder sivi sabun kullaniliyorsa her iki lavabo igin bir adet saglanmalidir.

Eger sabun kullaniliyorsa her lavabo i¢in bir adet sabun konulmalidir.

Yeterli sayida ayna var mi

Asagidakiler iyi durumda ve égrencilerin kolayca ulagiyor olmasi gereklidir.

-Tuvaletler ve pisuvarlar

-Tuvalet suyu zinciri(flush) veya butonlar

-Tuvalet kagitlari ve tutuculari

-El yikama yerleri(lavabo) ve musluklar

-Sabun veya sivi sabunlar

-Cop kutular

-El kurutma havlu ve aletleri

-Aynalar

OzUrli ogrenciler igin yapilan tuvaletler diger 6égrencilerinkinden dlsiik seviyede olamaz ve bunun yaninda
asagidakilerede dikkat edilmelidir.

-Tuvaletlere tekerlekli sandalye ile girilebilmelidir

-Egya yigili olmamasi gereklidir

-Ozlirlii 6grencilerin kullanabilecegi uygunlukta ekipmanlar olmalidir

-Acil durum cagri butonu veya kordonu olmalidir

-Yeterli derecede havalandiriimalidir

-Klinik atik sistemi olmalidir,atiklar/materyaller gizli bir sekilde yok tuvaletlerden alinmalidir ve yok
edilmelidir.
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-Lavabolar,musluklar ve klozetler uygun ylikseklikte olmalidir

Okaul tatil giinlerinde bir yil iginde 3 kez tuvaletlere derin temzilik yapilmahdir

icme sulari(sebiller)tuvaletlerin yakinina konulmamalidir

Ogdretmenler ve galisanlar 6grencilerin degisik tuvalet isteklerini bilecek ama asla agiga vurmayacaklardir

Ogdrencilerin tuvaletlerde yapilmasi gerekli iyi ve k6t hareketler konusunda kural kitabi yayinlanacak ve olusan
iyi ve kétl davraniglar diger 6grencilerle paylagiimahdir.

Yayinlanan tuvalet kullanim proseduru,iyi ve kéti hareketler okul ydnetimi ve 6grenciler(temsilci varsa onlarda
dahil)her yil gbzden gecireceklerdir.

Tuvalet kullanim proseduru 6grencilere anlatilacak bu prosedur égrenci velileri ilede paylasilacaktir.

ALINACAK ONLEMLER

Yapilmasi Gerekenler Yapilma Tarihi Sorumlu Personel
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HATA RAPORU

Tarih Hatanin Cinsi Yeri Giderileme Tarihi ve imza
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